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|.  Opracowanie instrukcji
Nazwa stanowiska Iml@. ! Data, podpis
nazwisko
opracowat
sprawdzit
Szef Biura ds.
Zaakceptowat
aakceptowa: Ochrony

lIl. Podstawa prawna

1. Rozporadzenie Komisji (WE) nr 185/2010 z dnia 4 marca 201Gtanawiacego
szczegotowesrodki w celu wprowadzenia vycie wspolnych podstawowych norm
ochrony lotnictwa cywilnego,

2. Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) NR 3008 z dnia 11
marca 2008r. w sprawie wspoélnych zasad w dziedoicieony lotnictwa cywilnego,

3. Ustawa z dnia 3 lipca 2002r. Prawo lotnicze (Dzz2006r. Nr 100, poz. 696),

4. Rozporadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodadlrskiej z dnia 31
lipca 2012r. w sprawie Krajowego Programu Ochromynictwa Cywilnego (Dz. U.
2012 poz. 912),

5. rozporzdzenie wydane na podstawie art. 189 ust. 2, UsRnayo Lotnicze z dnia 3
lipca 2002r. (Dz. U. z 2006r. Nr 100, poz. 696),

6. rozporzdzenie wydane na podstawie art. 189 ust. 3, UsRnayo Lotnicze z dnia 3
lipca 2002r. (Dz. U. z 2006r. Nr 100, poz. 696),
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lll. Cel instrukcji

Celem instrukcji jest:

1. Okreslenie procedur dogpu do stref Portu Lotniczego Warszawa/Modlin,
wynikajacych z systemu przepustkowego.

2. Okredlenie warunkéw i trybu wygpowania oraz przyznawania karty identyfikacyjnej
portu lotniczego lub przepustki dla pojazdu.

I\V. Przedmiot instrukcji

Instrukcg przepustow Portu Lotniczego Warszawa/Modlin wydaje zalzapcy lotniskiem,
w ktérej okrdla:

1. rodzaje kart identyfikacyjnych portu lotniczegorzepustek oraz ich wzory,

2. warunki i tryb wysgpowania o uzyskanie karty identyfikacyjnej portuniozego
lub przepustki dla pojazdu;

3. tryb przyznawania karty identyfikacyjnej portu lmzego lub przepustki dla
pojazdu,

4. sposob wmytkowania karty identyfikacyjnej portu lotniczegaobl przepustki dla
pojazdu,

5. sposéb pogpowania w przypadku utraty karty identyfikacyjnejrfu lotniczego lub
przepustki dla pojazdu,

6. sposbb pogpowania w przypadku naruszenia postanéwimiejszej instrukcji.
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V. Definicje

DK - droga kotowania.
DS - droga startowa.

GPK — rozumie s} przez to Gtéwny Punkt Kontroli (biuro przepustekoudynek nr 20)
w ktorym wydaje si wytworzone przepustki, prowadzi kontgol wejs¢/wyjsé

i wjazdéw/wyjazdow na teren strefy zastrapej i ze strefy zastrzenej oraz prowadzi si
kontrok bezpieczastwa.

Instrukcja Przepustkowa — rozumie sj przez to niniejsginstrukcg.

kontrola bezpieczéstwa — oznacza stosowanie technicznych lub innyotdkéw w celu
identyfikacji lub wykrywania przedmiotow zabroniaty

kontrola przeszicsci — oznacza udokumentowane sprawdzentessamdci osoby, w tym
jakiejkolwiek przesziéci kryminalnej, jako element oceny misvosci dopuszczenia danej
osoby bez eskorty do stref zastraeych lotniska.

KPOLC - Rozporadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodakrskiej z dnia
31 lipca 2012r. w sprawie Krajowego Programu Ockrbotnictwa Cywilnego (Dz. U. 2012
poz. 912).

osoba eskortupca — osoba spetniaga warunki zawarte w z pkt 1.2.7.3 ganika do
rozporzdzenia 185/2010.

Pole Ruchu Naziemnego— to cz$¢ lotniska wykorzystywana do startéwgdbwah
i naziemnego ruchu statkow powietrznych, obejgoajpole manewrowe i ptyty postojowe.

przedmioty zabronione — oznaczaj broa, materiaty wybuchowe lub inne niebezpieczne
urzadzenia, przedmioty lub substancje, ktére mby uzyte po popetnieniu aktu bezprawnej
ingerencji zagrzajacego bezpieczstwu lotnictwa cywilnego wymienigith w Dodatku 4-C
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 185/2010 z dnia 4 marca 20{®@p&n. zm.).

stuzba ochrony lotniska— jest to wewstrzna stiba ochrony lub specjalistyczna uzbrojona
formacja ochronna dziakgja na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 199@échoonie oséb

i mienia (Dz.U. z 2005r. Nr 145, poz. 1221, zzpdzm. ), realizuyjca zadania na rzecz
ochrony lotnictwa cywilnego i podleg@ia zaradzapcemu lotniskiem.

Spotka — rozumie sj przez to Spokk Mazowiecki Port Lotniczy Warszawa-Modlin Sp.
Z0.0.,

statek powietrzny — jest uradzenie zdolne do unoszenia siv atmosferze na skutek
oddziatywania powietrza innegozmmddziatywanie powietrza odbitego od padto

strefa ogélnodosépna — oznacza te e&ci portu lotniczego, przylegte tereny i budynki lub
ich czsci, ktore nie g stref operacyji lotniska,

strefa wydzielona— oznacza obszar, ktéry jest oddzielony za pankontroli dos¢pu albo
od stref zastrzenych lotniska albo, jeli strefa wydzielona jest steefastrzeong lotniska,
od innych stref zastrzenych lotniska
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strefa zastrzeéona lotniska — oznacza c#é strefy operacyjnej lotniska, gdzie oprocz
ograniczonego dogtu stosowanegsowniez inne normy ochrony lotnictwa,

strefa operacyjna lotniska— oznacza powierzchpnimanewrovy portu lotniczego, przylegte
tereny i budynki lub ich e%ci, do ktérych dosp jest ograniczony,

upowaznienie do wnoszenia przedmiotéw zabronionych- imienne upowanienie do

wnoszenia | posiadania przedmiotow wymienionych ed&@tku 4-C Rozpogzlzenia Komisji

(WE) nr 185/2010 z dnia 4 marca 2010r. (zzmoézm.) zawierajce wykaz przedmiotéw
niezlednych do wniesienia i posiadania w ramach wykonywehnczynnéci stuzbowych.

(wzér upowanienia i listy przedmiotow zabronionych stanowigzahik nr 7)

Whioskujacy — osoba uprawniona do podpisania wniosku o wydgarrziepustki.

Zarzadzajacy Lotniskiem — rozumie sj przez to Spoélk Mazowiecki Port Lotniczy
Warszawa-Modlin

VI. Oznaczenia stref i sektoréw na czasowych kartdc
identyfikacyjnych oraz przepustkach dla pojazdéw

1. Strefa og6lnodosépna

Oznacza powierzcheii przylegte tereny i budynki lub ich gi, ktére nie znajduj si
w strefie operacyjnej lotniska.

W celu identyfikacji wszystkich oséb zatrudnionygtiezalenie od formy zatrudnienia) w
strefie ogolnodosgpnej, wprowadza sioznaczenie na czasowych kartach identyfikacyjnych:

sektor ,,0” - obejmujcy ogolnodosipng cze¢ terminala pasaerskiego oraz parkingi (w tym
parking pracownikéw Spoiki)

2. Strefa operacyjna

Strefa operacyjna oznacza powierzehmhanewrovy portu lotniczego, przylegte
tereny i budynki lub ich eZci, do ktérych dosp jest ograniczony.

3. Strefa nadzorowana

Strefa nadzorowana obejmuje obszary i obiekty wefist operacyjnej niejuace
w strefie zastrzeonej, do ktorej dogp mazliwy jest po poddaniu gikontroli dost¢pu (karty
i/lub kody dosgpu).

sektor ,N” — obejmujcy obszar od wégia do hali przylotdw Schengen i Non-Schengen
wraz z miejscem odbioru bagarejestrowanego do wégjia z hali przylotow znajda¢ego s¢
na granicy mgdzy stre§ nadzorowas a stref ogolnodosipng.
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Obiektami w strefie nadzorowanej lotniska, gami kontroh dostpu (karty i/lub kody
dostpu) %

» budynek nr 5, Zagd Spotki,

» budynek nr 2, SttaGraniczna i Stba Celna,

» pomieszczenia Steg Granicznej na poziomie P1 w terminalu pasakim.

4. Strefa zastrzéona

a) sektor ,A” — obejmujcy stret zastrzeomng z wylgczeniem pola ruchu naziemnego,
b) sektor ,A1” — obejmujcy pole ruchu naziemnego (PRN),

c) sektor ,A2" — obejmugcy piyty postojowe PPS1 z drogami dojazdowymi do
terminala, PPS GA 1, PPS GA 2, PPS przed hangardrh, ®°’PS przed hangarem nr
13,

d) sektor ,R” — obejmujcy caly teren strefy zastrzenej z wyhczeniemsektora ,S”
isektora , T”,

e) sektor ,S” —obejmupcy sortown¢ bagau w terminalu pasaerskim,

Osoby posiadage oznaczenie ,S” na kartach identyfikacyjnych zgpustkach dla
pojazdow, upowzanione § do poruszania po ptytach postojowych w trakciehajs
naziemnej statkdw powietrznych.

f)  sektor ,T” —obejmupcy wiez¢ kontroli ruchu lotniczego (TWR).

5. Inne oznaczenia

BB — wydawane jest osobom wskazanym przezadaepcego lotniskiem odpowiedzialnym
za jego ochron Upowania do przebywania we wszystkich strefach lotniskaakresie
wykonywania obowjzkéw stizbowych.

GC - wydawane jest funkcjonariuszom SyaGranicznej, Policji i Stiby Celnej.
Upowania do przebywania we wszystkich strefach lotniskazakresie wykonywania
obowigzkow stebowych. Czasowa karta identyfikacyjna portu lotega dla
funkcjonariuszy Stray Granicznej, Policji i Shby Celnej oraz shkb paistwowych
prowadacych czynnéci operacyjno- rozpoznawcze nie zawiera imieniaawiska, a w ich
miejsce wstawia sinumer stabowy tego funkcjonariusza.
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VIl. Rodzaje kart identyfikacyjnych osobowych i przepustek dla
pojazdow

Na terenie Mazowieckiego Portu Lotniczego Warsziealin obowigzuja
nastpujace rodzaje kart i przepustek;
1) karty identyfikacyjne osobowe:

> czasowe
»  jednorazowe (g&@/visitor)
2) przepustki dla pojazdu:
»  czasowe
»  jednorazowe (g@/visitor).
Ponadto na wywaenie materiatdw i spetu z rejonu lotniska (strefy zastezme))

obowigzuje posiadanie przepustki materiatowe] stanowjizahcznik nr 8. Wzory przepustek
obowigzujacych na lotnisku przedstawia zetnik nr 11 do niniejszej instrukciji.

Karty identyfikacyjne oraz przepustki dla pojazd@lowigzujace na lotnisku zawieraj
informacje, ktére $zgodne z przepisami 8 21.1, § 23.4 § 27.5, 83ROKC.

Oprécz dokumentow wydawanych przez zdeapcego lotniskiem dogp do strefy
zastrzeonej jest maliwy réwniez na podstawie innych upowsien wymienionych w pkt
1.2.2.2. rozpormzenia nr 185/2010.

VIIl.Warunki i tryb wyst epowania 0 uzyskanie karty
iIdentyfikacyjnej portu lotniczego lub przepustki dla pojazdu.

1. Wystepowanie o wydanie czasowej karty identyfikacyjnej

Dla oséb wykonujcych obowgzki stuzbowe na terenie Portu Lotniczego Warszawa-
Modlin, wydawane g czasowe karty identyfikacyjne na pisemny wniosklkany osobicie
do Biura ds. Ochrony u Specjalisty ds. Systemuprrzikowego w budynku nr 20 (GPK).

2. Sprawdzenie przeszikzxi/kontrola przed zatrudnieniem

a) W przypadku zatrudnienia osoby, ktorej zakres obpkéw kedzie wymagat dogpu
do strefy zastrzene] lotniska, przed zieniem wniosku o wydanie czasowej karty
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- . . :
Instrukcja przepustkowa warsaw o, .
Portu Lotniczego 2/ m 0 d l l n Zatacznik nr 8.1

Warszawa/Modlin airport do Programu

identyfikacyjnej portu konieczne jest prggp z wynikiem pozytywnym sprawdzeni
przeszidci, o ktorym mowa w 8 32.1. KPOLC.

Na podstawie art. 189 pkt 4 Ustawy Prawo lotnic¥e ¢elu umaliwienia dostpu
0s6b, o ktérych mowa w pkt 1.2.4 gednika do rozporgzenia nr 300/2008/WE, do strefy
zastrzeonej lotniska zardzapcy lotniskiem lub przewmik lotniczy w ramach sprawdzenia
przeszidci tych osob, zgodnie z art. 3 pkt 15 tego rozpdzenia, wysipuje do komendanta
oddziatu Stray Granicznej o udzielenie informacji o braku negatych przestanek do
uzyskania takiego dagiu”.

Przestanki, o ktérych mowa vigj polegag na:

1) zaistnieniu przypadku ok§®nego w art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 1Zdmernika
1990r. o Stray Granicznej (Dz. U. z 2005 r. nr 234, poz. 1997 p&n. zm.),

2) zaistnieniu zagreenia dla obronn@i lub bezpieczéstwa pastwa, lub
bezpieczéstwa i poradku publicznego albo zdrowia publicznego,

3) cofnieciu pawiadczenia bezpiecastwa upowaniajagcego do dospu do informacii
niejawnych lub wszegia posgpowania w sprawie cofecia takiego péwiadczenia,

4) powzkcia wiadomdéci 0 wszczciu posgpowania karnego przeciwko osobie
W sprawie:

» przestpstwa o charakterze terrorystycznym, démggo przesipstwa
Rzeczypospolitej Polskiej, obronitd, bezpieczaéstwu w komunikacji, prawom
os6b wykonujcych prae zarobkow, porzdkowi publicznemu, ochronie
informacji, wiarygodnéci dokumentéw, obrotowi gospodarczemu, obrotowi
pieniedzmi i papierami wart@iowymi, wymiarowi sprawiedliwéci;

» umyslnego przesfpstwa skarbowego.

Whiosek o udzielenie informacji o braku negatywnywohestanek zaeznik nr 5 jest
dostpny w biurze przepustek GPK, jak rOwhiea stronie internetowej Nadélanskiego
Oddziatu Stray Granicznej. Podmiot zamierzay zatrudnt nowego pracownika powinien
ztozy¢ do Biura ds. Ochrony: wniosek o udzielenie infocjneo braku negatywnych
przestanek, Kwestionariusz sprawdzenia przésikontroli przed zatrudnieniem wraz z
oswiadczeniami do Kwestionariusza (ge#nik nr 2) nie pdazniej niz 30 dni przed
planowanym zatrudnieniem lub na dzievskazany przez Szefa Biura ds. Ochrony w
przypadku zakaczenia okresu wanosci czasowej karty identyfikacyjnej.

b) W przypadku zatrudnienia osoby, ktorej zakres abpkdw kedzie wymagat dogpu
do miejsc innych ri strefa zastrzena lotniska (sektor O i/lub N), przed zémiem wniosku
o0 wydanie czasowe] karty identyfikacyjnej portuniczego konieczne jest przeje z
wynikiem pozytywnym kontroli przed zatrudnieniem, ldérej mowa w pkt. 11.1.4.
zalcznika do rozpordzenia 185/2010.
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Uwaga!

W przypadku wysipienia negatywnych przestanek czasowa karta idi&atyfjna nie
moze zosta wydana. Biuro ds. Ochrony powiadamia niezwitocamigym fakcie podmiot
zamierzajcy zatrudné pracownika.

W przypadku wysipienia negatywnych przestanek decyzja o odmowie anial
czasowej karty identyfikacyjnej nie wymaga uzasedm oraz od tej decyzji nie
przystuguje odwotanie.

Sprawdzenie przesziéci i kontrola przed zatrudnieniem jest powtarzana e rzadziej niz
raz na 5 lat.

3. Wydanie czasowej karty identyfikacyjnej

Po uzyskaniu informacji o braku negatywnych przeska naley ztozy¢ do Biura ds.
Ochrony — (Specjalisty ds. Systemu Przepustkowegppwiednio wypetniony wniosek
0 wydanie czasowej karty identyfikacyjnej portutgzanik nr 1) do niniejszej instrukciji.

Whiosek zostaje potwierdzony:
a) w przypadku kandydata/pracownika — przez pracodawc
b) w przypadku umoéw cywilnoprawnych przez sigahecajica prace,

c) w przypadku funkcjonariuszy st pastwowych orazzotnierzy lub pracownikow
Strazy Granicznej, Policji i Stzby Celnej — przez przetonego,

d) w przypadku czionkéw misji dyplomatycznych akredyémych w Rzeczypospolitej
Polskiej — przez Protokét Dyplomatyczny Ministerat®praw Zagranicznych.

Osoby kieryce pojazdami w PRN zobogzane § do przejcia: ,Szkolenia z systemu
tacznaici naziemnej i korespondencji radiowej” oraz ,Sletoa z zasad poruszania s
polu ruchu naziemnego”

Konieczne jest precyzyjne uzasadnienie potwiepgzapwykonywanie obowzkow
stuzbowych przez zainteresowgosole w kazdej proponowanej strefie.

4. Wydanie jednorazowej karty identyfikacyjnej

W celu uzyskania jednorazowej karty identyfikacyjrn@ortu lotniczego osoba
upowaniona do wydawania zgody na \d@p, wypetnia elektroniczny wniosek o \éee do
strefy zastrzeonej. Po uzyskaniu akceptacji przez Szefa Biurddd$firony wniosek trafia na
biuro przepustek. Pracownik Biura ds. Ochrony pozeg@nim sprawdzeniu tsamgci
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interesanta oraz potwierdzeniu celu wizyty, wydajgeresantowi jednorazew kart
identyfikacyjrg portu lotniczego. Interesant przebywa w strefigtizazonej pod stat eskorg
osoby posiadagej czasow karte identyfikacyjrg portu lotniczego.

Nastpnie osoba upowaiona do przyjmowania interesantow gy osobicie lub za
pasrednictwem innej osoby posiadegj czasow kart identyfikacyjry odbiera interesanta z
biura przepustek.

Jednorazow kare identyfikacyjry portu lotniczego zwraca ¢sizaradzapcemu
lotniskiem po zakfczeniu wizyty lub wykonaniu czyndo stuzbowych

Jednorazow karke identyfikacyjry portu lotniczego wydaje @ina wniosek osoby
zainteresowanej, na okrage diuzszy niz 24 godziny.

5. Wydanie przepustki czasowej dla pojazdu

Whnioskodawca sktada pisemny wniosek do Biura dshr@ty — (Specjalisty ds.
Systemu Przepustkowego) o wydanie czasowej przdpdist pojazdu (zakcznik nr 6). Do
wniosku wnioskodawca zobogzany jest do datzenia kserokopii dowodu rejestracyjnego
pojazdu.

Konieczne jest precyzyjne uzasadnienie potwiegdeajvykonywanie obowizkow
stuzbowych przez zainteresowgaosole w kazdym proponowanym sektorze.

Zarzadzapcy lotniskiem nie péniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia zémia
wniosku wyda¢ przepustk czasow dla pojazdow sttbowych Policji, Stray Granicznej,
Stwzby Celnej, Biura Ochrony Rdu, Agencji Bezpieczstwa Wewgtrznego, Agencji
Wywiadu, Stiby Kontrwywiadu Wojskowego, Sty Wywiadu WojskowegoZandarmerii
Wojskowej oraz Centralnego Biura Antykorupcyjnego.

Ruch jednéladéw w strefie zastrzenej jest zabroniony.

6. Wydanie jednorazowej przepustki dla pojazdu

Wydawanie jednorazowych przepustek dla pojazdowwdbse w biurze przepustek
budynek nr 20 (GPK) zlokalizowany przy bramie nr 1F

Jednorazow przepustk dla pojazdu wydaje sinteresantom na okrese diuzszy niz
24 godziny Jednorazow przepustk dla pojazdu wydaje sipo sprawdzeniu dokumentu
tozsamdci osoby wnioskujcej o t przepustk, potwierdzeniu celu wizyty.

Pojazd posiadagy jednorazowa przepustklla pojazdu podlegajeskorcie zgodnie z
pkt 1.2.7 zadcznika do rozpormrdzenia 185/2010.

Jednorazowy przepustke dla pojazdow stzbowych Biura Ochrony Rzadu wydaje sk
niezwitocznie.
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IX. Tryb przyznawania czasowej karty identyfikacyjnej lub
czasowej przepustki dla pojazdu

1. Weryfikacja wniosku

Whniosek o wydanie karty identyfikacyjnej portu jggiddawany sprawdzeniu przez
Biuro ds. Ochrony pod wzgllem zgodngci precyzyjnie wskazanych w nim stref dgsi
z przedstawionym uzasadnieniem.

2. Przydzielenie dostpu do stref i sektorow

Po przeprowadzeniu weryfikacji przez Specjalists. systemu przepustkowego,
ostateczg decyzg w sprawie wydania podejmuje Szef Biura ds. Ochrony

Uwagal!

Uprawnione Stuzby Ochrony moga wnioskowaé do Zarzadzajacego Ilotniskiem
o cofniecie zgody na dosip do strefy zastrzegonej lotniska.

3. Szkolenie zdwiadomaosci ochrony lotnictwa cywilneqo

Przed wydaniem czasowej karty identyfikacyjnej, msoubiegagce s¢ o ich
przyznanie podlegaj szkoleniu w zakresigwiadomdci ochrony lotnictwa cywilnego,
zgodnie z pkt 11.2.6 zgdznika do rozporgzenia 185/2010.

Whnioskodawca zobowrzany jest do przechodzenia okresowych szkaezakresu
swiadomaci ochrony lotnictwa cywilnego. Zgodnie z § 20.3 ®IEC szkolenie w zakresie
ochrony lotnictwa cywilnego powtarzae¢shie rzadziej mi raz na 3 lata. W przypadku
ukonczenia szkolenia natg niezwitocznie poinformowao tym fakcie specjalistds. systemu
przepustkowego.

4. Odbior przepustki

Odbioru przepustki mi@ dokoné jedynie osoba zainteresowana, poSiataj
dokument potwierdzagy tozsamdé, przeszia z wynikiem pozytywnym sprawdzenie
przesziéci oraz ukaczyta z wynikiem pozytywnym szkolenie z zakres$wjadomgci
ochrony lotnictwa cywilnego”.

Wraz z czasow kartg identyfikacyjry specjalista ds. systemu przepustowego wydaje
karte magnetycza
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5. Odbioér karty magnetycznej oraz okrdlanie dosepu

W przypadku pracownikéw portu lotniczego, przetoy pracownika wyspuje do
Biura ds. Ochrony (Specjalisty ds. kontroli dmst i systemu zabezpieade w celu
okreslenia obszaru lub pomieszdrzdo jakich dany pracownik ma ndielostp.

W przypadku pracownikow firm zewtrznych, kierownik/szef biura dla ktérego firma
wykonuje prace zobowzany jest do przekazania do Biura ds. Ochrony (8psty ds.
kontroli dostpu i systemow zabezpieadezakres pomieszciadub obszaru, do ktérego dana
osoba ma miedostp.

Po otrzymaniu w/w informacji Specjalista ds. kottra@osepu i systemow
zabezpiecze po weryfikacji przypisuje do kalej karty magnetycznej odpowiednie dla
danego pracownika uprawnienia uiiwiajace wsep i poruszanie gipo sektorach portu
lotniczego.

6. Upowaznienie do wnoszenia do strefy zastrzenej przedmiotow zabronionych

Dla os6b wykonujcych obowazki stuzbowe w strefie zastrzenej portu lotniczego,
ktorych zakres wymaga depu do przedmiotéw zabronionych wymienionych w D&da4-
C Rozporzdzenia Komisji (WE) nr 185/2010 z dnia 4 marca 200 p&n. zm.), wydawane
Sa imienne upowznienia. W celu uzyskania upowaenia przetaony pracownika sktada
osobicie do Biura ds. Ochrony u Specjalisty ds. Syst@&mmepustkowego w budynku nr 24,
wypetniony i podpisany druk upowaienia (wzor upowanienia zadcznik nr 7 do instrukcji).
Szef Biura ds. Ochrony zatwierdzadb odrzuca wydania upowaienia do wnoszenia
przedmiotow zabronionych.

Osoba posiadaga upowanienie w trakcie wykonywania oboyzkow shwzbowych
wymagagcych wycia przedmiotow zabronionych zobaz@na jest do kKalorazowego
okazania dokumentu pracownikom SOL oraz wyznaczonpnzez Zargdzapcego
pracownikom odpowiedzialnym za jego ochgon

X. Sposo6b wytkowania karty identyfikacyjnej portu lotniczego
lub przepustki dla pojazdu
1. Obowiazki uzytkownika kart identyfikacyjnych portu lotniczego | ub przepustek dla
pojazddéw
Do obowihzkéw posiadacza karty identyfikacyjnej i przepustkd pojazdu naley
przestrzeganie przepisdw niniejszej Instrukcji, egpizdw porzdkowych na ochranianym
terenie i respektowanie poléc8tuzby Ochrony Lotniska.
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Posiadacz czasowej karty identyfikacyjnej lub prstki dla pojazdu obowzany jest
dochowa nalezytej staranngéci, w celu zabezpieczenia przepustki przed jejzozieniem lub
utrag.

O utracie czasowej karty identyfikacyjnej lub prastki dla pojazdu iytkownik
zobowgzany jest powiadonii Biuro ds. Ochrony, a naginie pisemnie Szefa Biura ds.
Ochrony.

W przypadku utraty lub zniszczenia czasowej katgntyfikacyjnej lub przepustki dla
pojazdu, wydanie nowej me nasipi¢c po szczeg6lowym wygamieniu okoliczndci
zdarzenia. Decygj o wydaniu nowej karty identyfikacyjnej lub przegkisdla pojazdu
i odptatndci za jej wydanie (zgodnie z obayzujacym cennikiem) podejmuje Szef Biura ds.
Ochrony.

Posiadaczowi karty identyfikacyjnej lub przepustkidla pojazdu zabrania se:

1) odstpowania czasowej karty identyfikacyjnej innym oswho
2) postugiwania i nie swog karty identyfikacyjr,

3) odstpowania przepustki dla pojazduytkownikowi/kierowcy innego pojazdu hi
ten, na ktory zostata wystawiona,

4) postugiwania si przepustk dla pojazdu wystawiagnna pojazd inny rikierowany.

Kazdy posiadacz przepustki dla pojazdu zobowazany jest do zabezpieczenia pojazdu w
sposo6b uniemaliwiaj acy dosep do niego przez osoby nieuprawnione

Kazdy posiadacz karty identyfikacyjnej lub przepustha pojazdu zobowkany jest po
uptywie terminu wanaosci, ustaniu stosunku pracy lub innego stosurnkuaacego posiadacza
przepustki z dapjednostly organizacyjn, w ramach ktérej byta wydana, do jej zwrotu do
Biura ds. Ochrony.

W przypadku braku nmiiwosci zwrotu przepustki naky ztozy¢é w trybie pilnym
pisemne szczegoOtowe wyjaenie.

W przypadku znalezienia przepustki wymienionej imigjszej Instrukcji,_znalazca
zobowhzany jest do niezwtocznego jej przekazania do BistaOchrony.

2. Obowiazki wnioskujaceqgo o wydanie przepustki.

Osobowa upowaiona do podpisywania wnioskbw o wydanie przepustki
(wnioskupcy) zobowjzana jest do niezwlocznego zgtoszenia do Biura @shrony
wszelkich informacji o zmianach personalnych pracééw jak rownie o zakresie
obowigzkéw, z ktérych wynika dogp do ochranianego terenu i ochranianych obiektéw
w strefie zastrzaonej lotniska (np. zmiana nazwiska, stanowiska, ddmorganizacyjnej),

w celu weryfikacji informacji w bazie danych i pezyania wiaciwej przepustki.
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Ponadto w przypadku ustania stosunku pracy prad¢@yrosoba upowaiona do
podpisywania wnioskow o wydanie przepustki olxaana jest do niezwtocznego zgtoszenia
powyzszego faktu do Biura ds. Ochrony oraz dopilnowandania przepustki przez
pracownika.

Przepustka, ktora stracita was¢ albo jest nieaktualna pod wzdem zawartych
w niej danych, musi zost&wrdcona przez osena ktdg zostata wystawiona, w terminie 2
dni roboczych od dnia wygtienia zdarzenia powodigego jej niewanos¢ lub utrat
aktualndci zawartych w niej danych.

W przypadku niedotrzymania terminu dwoch dni rolyotzSzef Biura ds. Ochrony
powiadamia o powyszym fakcie Stra Graniczm lub Policg, przekazujc dane nieaktualnej
karty identyfikacyjnej lub przepustki dla pojazdu.

W przypadku znalezienia karty identyfikacyjnej lutrzepustki dla pojazdéw
wskazane] w niniejszej instrukcji, znalazca zobaaany jest do niezwilocznego jej
przekazania do biura przepustek.

Xl. Sposo6b posgépowania w przypadku utraty karty
identyfikacyjnej portu lotniczego lub przepustki dla pojazdu

Osoba, ktéra utracita przepustina obowazek niezwtocznie poinformowao tym fakcie
Biuro ds. Ochrony.

Pisemne zawiadomienie w tej sprawie agletozy¢ do Biura ds. Ochrony, nie pdiej niz
w terminie 2 ( dwoch) dni roboczych od dnia wysenia zdarzenia.

XIl. Spos6b postpowania w przypadku naruszenia postanowig
instrukcji

W przypadku naruszenia postanofvimstrukcji w zalenosci od wagi naruszenia
zarzmdzapcy lotniskiem na wniosek Szefa Biura ds. Ochronpp kamodzielnie winien
okresli¢ czy naruszenie miei sig w ramach odpowiedzialdoi dyscyplinarnej lub karne;.

Z kazdego stwierdzonego przypadku naruszenia instrugpprzdzony zostanie
Protokét naruszenia postanowimstrukcji przepustowej (zgdznik nr 10)
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1. Odpowiedzialngsé dyscyplinarna za naruszenia postanowieinstrukcji
przepustkowe.
Odpowiedzialnéci za naruszenie postanowi@iniejszej instrukcji podlegajosoby

funkcyjne ktoére:

1) przebywaj na terenie podlegggym ochronie bez waej karty identyfikacyjnej,
nie zgtaszaj (niezwtocznie) faktu utraty karty identyfikacyjnej

2) udostpniajg innej osobie swajkart identyfikacyjr,
3) postuguy sie karty identyfikacyjry innej osoby w celu wegia na ochraniany teren,
4) Kkieruja pojazdem nie posiadgym waznej przepustki dla pojazdu,

5) udostpniajg przepustk dla pojazdu gytkownikowi / kierowcy innego pojazdu:i
ten, na ktory zostata wystawiona,

6) postuguy sie przepustlk dla pojazdu wystawignna pojazd inny i przez nich
kierowany,

7) nie poddaj sie kontroli i kwestionuy jej zasadn€x,

8) naruszg przepisy porzdkowe i nie respektajpolecé stuzb ochrony,
9) dokonup innych ragacych narusze przepisdw niniejszej instrukciji.
10) naruszaj obowizek eskortowania oséb i wynikajych z niego zada

Za powysze nharuszenia przepiséw instrukcji zéamu pracownikowi grozi
zastosowanie w stosunku do niego kary dyscyplipadwe zwolnienia dyscyplinarnego
Z pracy wicznie.

Ponadto za pow‘gze naruszenia w stosunku do pracownika gnbyg podgte
dodatkowe sankcje paydkowe takie jak:

1) czasowe ograniczenie deggt do stref lub sektoréw, do ktérych wydano
przepustk,

2) cofnigcie zezwolenia na przebywanie w strefach lub sektgrdo ktérych wydano
przepustk,

3) zatrzymaniu przepustki samochodowej na okres 3iguges6 miesicy lub jej
cofnieciu.

Decyzg w zakresie odpowiedzialda za naruszenie postanowiginiejszej instrukcji
wydaje Zarzadzapcy lotniskiem na wniosek Szefa Biura ds. Ochrony.

UWAGA

Poza wymienionymi sankcjami istnieje obowgzek ponownego (odptatnego) zaliczenia
szkolenia z zakresd$wiadomaosci ochrony lotnictwa cywilnego.
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2. Odpowiedzialng¢é karna za naruszenia postanowii instrukcji przepustowej

1)

2)

3)

4)

5)

6)

kto uzywajac jakiegokolwiek urzdzenia, substancji lub broni, niszczy lub pania
uszkadza znajdgge s¢ na lotnisku i nie wykonage operacji statki powietrzne albo
powoduje przery w dziataniu tego lotniska, zagigac jego bezpieczstwu, zgodnie
z art. 212 ust. 1 pkt. 6 ustawy Prawo lotnicze pgdlkarze pozbawienia woku do
lat 5,

kto wyludza péwiadczenie nieprawdy przez pogilste wprowadzenie w d
funkcjonariusza publicznego Iub innej osoby upswanej do wystawienia
przepustki, zgodnie z art. 272 kk podlega karzébpwozenia wolnéci do lat 3,

kto w celu uycia za autentyczny, podrabia lub przerabia dokumeb takiego
dokumentu jako autentycznegaywa, zgodnie z art. 270 8§ 1 kk podlega grzywnie,
karze ograniczenia woldoi albo pozbawienia wolr$oi od 3 miesjcy do lat 5,

kto bedac funkcjonariuszem publicznym lub iprosoly uprawnion do wystawienia
dokumentu, péwiadcza w nim nieprawd co do okolicznéci mapcej znaczenie
prawne, zgodnie z art. 271 8§ 1 kk podlega karzdaemrnia wolnéci od 3 miesjcy
do lat 5, w przypadku mniejszej wagi, sprawca zg®dnart. 271 8 2 kk podlega
grzywnie albo karze ograniczenia wadnp jezeli sprawca dopuszczaegsiczynu
okreslonego w art. 271 8§ 1 kk w celu aghiccia korzyci maptkowej lub osobistej,
podlega karze pozbawienia wokaood 6 miesjcy do 8 lat,

kto umyinie wprowadza w lald organ pastwowy lub instytugj upowaniong z mocy
ustawy do legitymowania:

a) co do tasamdci wkasnej lub innej osoby;

b) co do swego obywatelstwa, zawodu, miejsca zatragmikib zamieszkania,
zgodnie z art. 651 kw podlega karze grzywny do @G0@} lub karze nagany,

kto wbrew zakazom lub ostrzeniom podanym do powszechnej wiadadoigprzy
pomocy tablic lub w inny sposéb przez zgzapcego lotniskiem narusza
postanowienia nakazow i zakazéw ....” zgodnie z2&0Q ust. 1 pkt. 7 ustawy Prawo
lotnicze podlega karze grzywny.

Decyzp w sprawie odpowiedzialdoi karnej osoby, ktdra naruszyta postanowieniariksji
podejmuy organy scigania na wniosek zaydzapcego lotniskiem, Policji lub Stey
Granicznej.
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Zalacznik nr 1. Wniosek o wydanie czasowej karty identygkacyjnej (wzér)

warsaw

Z modlin

= airport

Nr ewidencyjny|:||:||:||:| 120.......... r.

PORT LOTNICZY WARSZAWA/MODLIN

o wydanie czasowej karty identyfikacyjnej
(nowej czasowej. wznowienie, rozszerzenie dostgpu)*

I. Dane osobowe:

1) Imi¢ (imiona)- INEENEEREEREEEEEREEEEEEE

2) Nazwisko - INEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

Il. Dane o zatrudnieniu:

BNV T 0 ]y
Biuro (Dzial) / Stanowisko — ..
Nr telefonu sluzbowego — ... i .

SYSIEIM PIACY (ZIMILAILY) — ..ttt ettt ettt et e ettt et e et e et et e ettt ettt .

N =Ddb e

Czaspracy—od godziny ................................ dogodziny .............................. .

Przy zatrudnieniu czasowym podaé daty —od dnia ........... ... _. dodma ...................

hl

Seria / numer dowodu 0SODISTEZO —. ... ... e
WYAANY PIZEZ — ..o .

6. Zakres obowiazkow uzasadniajacy wydanie przepustki osobowej / rozszerzenie dostepu

do stref (SeKtorOW) — il

Oéwiadezam, ze zostalem (am) zapoznany (a) z instrukcja o systemic przepustowym i zasadach bezpicezefistwa w Porcic
Lotniczym Warszawa/Modlin. Przepustka jest wazna wylacznie na czas wykonywania obowiazkéw  sluzbowyeh
1w okresie terminu jej waznosei. Zobowiazuje sig do przestrzegania zasad instrukeji przepustkowej. Zgodnie z art. 23 ust. 1 pkt.
1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 1997 r. nr 133, poz. 883) odwiadezam. ze wyrazam
zgodg na przetwarzanie podanych wyzej moich danych osobowych dla celéw zwiazanych z wydaniem przepustki osobowej.
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Dostep do stref (rejonow):

Zatwierdzam

‘ | | wydanie karty identyfikacyjnej

1Il. Dane dotyczace wydanej karty identyfikacyjnej.

1. Karta identyfikacyinawaznado — [ ][] -[C ][ ]-[ 11 1]~
DDDD Nr hologramu — DDDDD

3. Nrkarty kD- [ (][] O 0] 0]

Karte wydat:

2. Nr karty -

Karte odebrat:

IV. Dane dotyczace zwrotu karty identyfikacyjnej.

Data zwrotu czasowej karty identyfikacyjnej:

Karte odebrat:

(N e O I

Whiosek po wypetnieniu posiada klauzule ,,do uzytku stuzbowego”

* niepotrzebne skresli¢
" dotyczy cudzoziemecow

“* wypetnia PORT LOTNICZY WARSZAWA/MODLIN

Data: 7-01-2014

Zmiana nr 00

Strona nr 20




Instrukcja przepustkowa

Warszawa/Modlin

warsaw

g
Portu Lotniczego é mOd l i n Zatgcznik nr 8.1

g do Programu
airporl

Zatacznik nr 2. Kwestionariusz sprawdzenia przeszizi/kontroli przed

zatrudnieniem

=" warsaw

%= modlin

? airport

Nowy Dwér Mazowiecki, dnia ................ 20, r.

Nazwa Instytucji, firmy badz komorki organizacyjnej/pieczec

KWESTIONARIUSZ SPRAWDZENIA PRZESZLOSCIl/ KONTROLI PRZED ZATRUDNIENIEM

Dane Osobowe:

1) Imie (miona)- HNNEEEREEEENEEEEEEEEEEEEE
2 Nazwisko- LTI
3) Numer ewidencyjny PESEL/data urodzenia- ‘ | | ‘ ‘ ‘ | ‘ | ‘ ‘ |

Adres ZameldoWaNIA. . ......... e e e as
Stan cywilny.............. L NFdowodUu 0S0Db. ...
Data wydania dow. 0sob. ... s

Organ wydajacy dow. osob. .............

Zajmowane stanowisko ..

Nr przepustki PL ............

Zgodnie z pkt. 11.1.3 oraz pkt. 11.1.4 Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 185/2010 z dnia 4 marca 2010 r.
ustanawiajacego szczegdlowe srodki w celu wprowadzenia w zycie wspdlnych podstawowych norm ochrony
lotnictwa cywilnego:

a) wymieni¢ panstwa poby‘tu*1z co najmniej 5 poprzedzajacych lat:

b) szczegolowo opisaé wszelka przesziosci kryminalng we wszystkich panstwach pobytu z co najmniej 5
poprzedzajacych lat:

c) wskazaé zatrudnienie, ksztatcenie i wszystkie przerwy*? z co najmniej 5 poprzedzajacych lat:

. Nazwa miejsca pracy/szKoty/UCZEINI. . ... .. e

Okres zatrudnienia/ksztalcenia: od ... do.

Przerwa....................dni.

1 Panstwo pobytu” oznacza kazdy kraj, w ktorym osoba przebywata stale przez 6 miesiecy lub dtuzej,
2 Przerwa w udokumentowanym zatrudnieniu lub ksztatceniu” oznacza przerwe przekraczajacq 28 dni.

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 21




warsaw

modlin

airport

Instrukcja przepustkowa
Portu Lotniczego
Warszawa/Modlin

Zalacznik nr 8.1
do Programu

Il. Nazwa miejsca pracy/szkoty/uczelni

Okres zatrudnienia/ksztatcenia: od

Przerwa

11l. Nazwa miejsca pracy/szkoly/uczelni

QOkres zatrudnienia/ksztatcenia: od

Przerwa

IV. Nazwa miejsca pracy/szkoty/uczelni

QOkres zatrudnienia/ksztatcenia: od

Przerwa

V. Nazwa miejsca pracy/szkoty/uczelni

Qkres zatrudnienia/ksztatcenia: od

Przerwa

VI. Nazwa miejsca pracy/szkoty/uczelni

Okres zatrudnienia/ksztatcenia: od
Przerwa

VII. Nazwa migjsca pracy/szkoty/uczelni

Okres zatrudnienia/ksztatcenia: od

OSWIADCZENIE:

Os$wiadczam, iz wypetnitem (-am) kwestionariusz osobiscie, zgodnie ze swojg wiedza, a dane w nim zawarte sg zgodne z

prawda.

Zgodnie z art.23 ust.1 pkt. 1 Ustawy o Ochronie Danych Osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r.
Nr 101 poz.926 z pézn. zm.) o$wiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie podanych wyzej moich danych osobowych dla

celow zwigzanych z przedmiotowym kwestionariuszem.

podpis pracownika

pieczeé i podpis pracodawcy

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00

Strona nr 22
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Instrukcja przepustkowa warsaw o, .
. Zalacznik nr 8.1
Portu Lotniczego 2/“ modlin clagznik 8

Warszawa/Modlin 2irport

Zatagcznik nr 3. Oswiadczenie o przerwach w zatrudnieniu (wzor)

warsaw

2/ modlin Nowy Dwér Mazowiecki, dnia .................. 20......r.

— airport

Telefon kontaktowy

OSWIADCZENIE

Oswiadczamze w trakcie przerwy w udokumentowanym ksztatcemitiimnieniu zajmowatem/-amesi

Oswiadczenie sktadam pod odpowiedziaicia karm wynikajaca z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego:.
Zgodnie z art.23 ust.1 pkt. 1 Ustawy o OchronieyganOsobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tekstgdity Dz. U. z 2002 r. Nr 101
poz.926 z pgn. zm.) gwiadczam, 1 wyrazam zgod na przetwarzanie podanych xey moich danych osobowych dla celéw gzanych z

wydaniem czasowej karty identyfikacyjnej.

data, podpis

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 23
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Warszawa/Modlin airport do Programu

Zalacznik nr 4. Oswiadczenie o karalndci (wzér)

Nowy Dwor Mazowiecki, dnia .................. 20...... r.

warsaw

Z modlin
= Hll'PD['l

OSWIADCZENIE

Janize] POAPISANY/-A e e e e
(imie nazwisko)

Zamieszkaly/-a
(adres zamieszkania)
legitymujgcy/a sie dowodem 0SODIStYM Lo
WYdaNYM PrZEZ
Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 233 § 1 kodeksu karnego przewidujgcego kare pozbawienia wolnosci
do lat 3 za sktadanie fatszywych zeznan.
Oswiadczam, ze we wszystkich pa Astwach pobytu*
- nie bylem/bytam karany/karana za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe

- nie jest prowadzone przeciwko mnie postepowanie o przestepstwo scigane

z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

(miejscowos¢, data) (wtasnoreczny podpis)

Zgodnie z art.23 ust.1 pkt. 1 Ustawy o Ochronie Danych Osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r.
Nr 101 poz.926 z p6zn. zm.) o$wiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie podanych wyzej moich danych osobowych dla

celéw zwigzanych z wydaniem czasowej karty identyfikacyjne;.

(miejscowosé, data) (whlasnoreczny podpis)

*Panstwo pobytu” oznacza kazdy kraj, w ktorym osoba przebywata stale przez 6 miesiecy lub dtuze;.

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 24
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Warszawa/Modlin airport do Programu

Zatgcznik nr 5. Wniosek o udzielenie informacji o brakunegatywnych przestanek

Nr ewidencyjny — .......... 120..... r.

WNIOSEK
0 udzielenie informacji o braku negatywnych przestaek

do wykonywania kontroli bezpieczéstwa w lotnictwie cywilnym**
(zgodnie art. 186b ust. 12, art. 186b ust. Gi8tawy Prawo lotnicze z dnia 3 lipca 2002 r. Zrp@m.)

do doskpu do strefy zastrzeonej lotniska**
(zgodnie z: pkt. 1.2.4. zajcznika do rozporalzenia Parlamentu Europejskiego i rady (WE) Nr 3008 z
dnia 11.03.2008r. z ga. zm. - art. 188a ust. 4 ustawy Prawo lotnicze
z dnia 3 lipca 2002 r. z g. zm.)

do wydania certyfikatu cztonka zatogi statku powietznego**
(zgodnie zart. 188b ust. 1, pkt Bstawy Prawo lotnicze z dnia 3 lipca 2002 r. Zmpam.)

INFORMACJA KOMENDANTA ODDZIALU STRA ZY GRANICZNEJ

BRAK NEGATYWNYCH PRZESt ANEK**

STWIERDZONO NEGATYWNE PRZESEANKI**

wynikaj ace z**:
1). Art. 188a ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo lotnicze - ;
2). Art. 188a ust. 5 pkt 2 ustawy Prawo lotnicze -
3). Art. 188a ust. 5 pkt 3 ustawy Prawo lotnicze -
4). Art. 188a ust. 5 pkt 4a ustawy Prawo lotnicze - ; [ ]

5). Art. 188a ust. 5 pkt 4b ustawy Prawo lotnicze -

data i podpis opiniujcego promeas (data, podpis i piegzKomendanta OSG)

l. WYPELNIA WNIOSKODAWCA
(dane osoby — wypetrdrukowanymi literami)

Dane personalne osoby (Personal Data):

I = 4T 1 o PPN
b2 1110170 F- PP

BT N = T ] (o I o F= g (-] L

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 25




g
Instrukcja przepustkowa warsaw .
Portu Lotniczego 2}' m{)d l in Zatacznik nr 8.1

Warszawa/Modlin airport do Programu

8. Nridata WanosCi WIZy*:..........ovviiieiiiiiie e Lo, ETT ETT
9. Pozwolenie na praavazne do*................ ST TR
OV =TT ot 0T o To b4 =T 1= PP

11. Miejsce statego zameldowania:

13. Nr telefonu KONtaKtOWEgO: ... ...t et e e e et e e e e

Oswiadczenie: Zgodnie z art.23 ust.1 pkt. 1 Ustawy chf@nie Danych Osobowych z dnia 29 sierpnia 1997tekst
jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 101 p0z.926 zp6zm.) Gwiadczam, 3 wyrazam zgo@ na przetwarzanie
podanych wyej moich danych osobowych dla celéw granych z przedmiotowym wnioskiem.

miejscowd¢ i data data i podpis osoby zainteresowanej
oV W 1] 4 (0 Lo 4 110V PP
2. StANOWISKOIAZIA: ... ..o oo
B T [ (= =3 (0 T IRT 7 oo 111/ o PP
4. Okres zatrudnienia**: STALY / OKRESOWY: od dnia................. dodnia..........c.cceveen.
5. Zakres obowizkéw uzasadniagy wydanie karty identyfikacyjnej do wskazanychteeaw

Pouczenie: Art.. 233 § 1 K.K. Kto, skladaj zeznanie majc shiyé za dowod w pogpowaniu gdowym lub innym
poskpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nigggalub zataja prawd,
podlega karze pozbawienia wolfe do lat 3.
8§ 6 Przepisy 8 1-3 oraz 5 stosuje sidpowiednio do osoby, ktdra skitada fatszywseiadczenie,
jezeli przepis ustawy przewiduje rlwosé odebrania @&wiadczenia pod rygorem
odpowiedzialnéci karne;j.

data i piecztka firmowa piecztka imienna wraz z podpisem
wnioskodawcy i nr telefonu kontaktowego

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 26




Instrukcja przepustkowa
Portu Lotniczego
Warszawa/Modlin

warsaw

émodlin

airport

Zalacznik nr 8.1
do Programu

Zalacznik nr 6. Wniosek o wydanie czasowej przepustkild pojazdu (wzér)

Nr ewidencyjnyD |:| D I:l

PORT LOTNICZY WARSZAWA/MODLIN

o wydanie czasowe]j przepustki dla pojazdu

I. Dane osobowe:

120.......... r.

(nowej czasowej, wznowienie)*

warsaw

modlin

airport

1) Imie (Imiona)- ‘ ‘

2) Nazwisko - ‘ ‘

3) Numer ewidencyjny PESEL/data urodzenia-

4) Numer rejestracyjny pojazdu-

5) Marka pojazdu- ““““““““

Il. Dane o zatrudnieniu:

Biuro (Dziat) / Stanowisko —

o R~ N

Nazwa instytuci — ... .

Whnioskuje o wydanie przepustki dla pojazdu do strefy —

Nr telefonu stuzbowego — ... .

UzZasadnienie — e eaaans

Oswiadezam. Ze zostalem (am) zapoznany (a) z instrukeja o systemic przepustowym 1 zasadach bezpieczenstwa w Porcie
Lotniczym Warszawa/Modlin. Przepustka jest wazna wylacznic na czas wykonywania
1w okresie terminu jej waznosci. Zobowiazujg sig do przestrzegania zasad instrukcji przepustkowej. Zgodnie z art. 23 ust. 1 pkt.
1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronic danych osobowych (Dz. U. z 1997 r. nr 133. poz. 883) oswiadeczam. ze wyrazam
zgode na przetwarzanie podanych wyzej moich danych osobowych dla celéw zwiazanych z wydaniem przepustki osobowej.

obowiazkew sluzbowych

Data i czytelny podpis osoby ubiegajacej sie (poz. I: 1, 2, 3)

Data: 7-01-2014

Zmiana nr 00

Strona nr 27




Instrukcja przepustkowa
Portu Lotniczego
Warszawa/Modlin

%2 modlin

airport

Zalacznik nr 8.1
do Programu

Dostep do stref (rejonow):

Zatwierdzam
wydanie przepustki dla pojazdu

IIl. Dane dotyczace przepustki dla pojazdu.

1. Przepustka dla pojazduwaznado- [ ][] ][ ]-[ ]I ] -

2. Nr przepustki — Dl:”:”j

Nr hologramu =[] ][ ][]

3. Nrbramy Wjazdowe] — ...

Karte wydat:

IV. Dane dotyczace zwrotu Karty identyfikacyjnej.

Data zwrotu czasowe] karty identyfikacyjnej:

N e O

Karte odebrall e e

Whniosek po wypetnieniu posiada klauzule ,,do uzytku stuzbowego”

* niepotrzebne skreslic
** dotyczy cudzoziemcow

*** wypetnia PORT LOTNICZY WARSZAWA/MODLIN

Data: 7-01-2014

Zmiana nr 00

Strona nr 28
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Portu Lotniczego 2 mod l In Zzl*gllc:)zrgigrgltr] %1

Warszawa/Modlin airport

Zalacznik nr 7 - Upowaznienie do wnoszenia przedmiotéw na teren strefy zagezonej
Portu Lotniczego Warszawa/Modlin

Wykaz przedmiotow {grup przedmictow] niezbednych do

% modlin wykonywania czynnosci siuzbowych
1
2
FORT LOTNICZY WARSZAWA/MODLIN 3
4
UPOWAZNIENIE NR. ..o 3
[
Upowazniam Pana/Pania T
B
......................................................................... 5
mis | nazwiska 10
11
......................................................................... 12
a 13
14
......................................................................... 13
stanowisko 16
do wnoszenia do strefy zastrzezonej lotniska wymienionych na| [17
odwrocie upowaznienia przedmiotow niezbednych do 18
wykonywania czynnosci shuibowych. 19
20
Kierownik jednostkikomarki Szef Biura ds. Ochrony 21
organizacyjnej 22
23
4
23
26
Upowaznienie wazne  preepustha nr............. g;

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 29
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Warszawa/Modlin airport do Programu

Zatacznik nr 8. Przepustka materialowa (wzor)

Nowy Dwér Mazowiecki, dnia .............. 20.roku

PRZEPUSTKA MATERIALOWANr ...........

ZEeZWalA SB PANITPANU........eeiiiiiiiiiiieet ettt et e et e e e et e e e e

legitymuj acej/legitymujacemu s¢ dokumentem tazsamaci:

(51T (- R ] U na wywiezienie — wyniesienie w dniu ....................
20..... r.wgodz. od ......cccceeee.... do............. nasépujacych przedmiotow, materiatow;
L Nazwa materiatu Jednostka llo§é Uwaqi
Py przedmiot / Miary 5¢ 9
Adnotacje Stuzby Ochrony Lotniska — ...
Kontrol ¢ przeprowadzitw dniu ..............cooevevnenn. 20....... r.ogodz......... -
PraCcOWNIK SOL ...ttt e s et e e e s s nre e e e e s anne

/podpis i piegtka osoby upowanionej/

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 30
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Warszawa/Modlin airport do Programu

Zaltacznik nr 9. Protokdt zniszczenia przepustek (wzor)

Protokét zniszczenia przepustek

Iwzér/

Zezwalam na zniszczenie przepustek
wyszczegolnionych w protokoéle

(data ,pieceé i podpis Szefa Biura ds. Ochrony)

Protokot zniszczenia przepustek

Zgodnie z zargzeniem Szefa Biura ds. Ochrony 3 PR z dnia

......................................... komisjasitadzie:

Cztonkowie: e eeeetetemm———eeeeetaieeeeeeettareesreetaaaeeeeterrnnn——————aa

(imie i nazwisko)

zakwalifikowata nkej wymienione przepustki do zniszczenia:

Imi ¢ i nazwisko uzytkownika Rodza niszczone Numer
Lp. ¢ y przepustki (osobowa?*, dla , Data waznosci
przepustki . " przepustki
pojazdu*)
1 2 3 4 5
Przepustki wymienione pod POZYC.......cceeviiiummimmieeiaaieaeieiiiiiiieeaeena zostaly zniszczone poprzez

(okreslenie sposobu zniszczenia materiatu)

Podpisy cztonkéw komis;ji:
Przewodniczcy e ————

Cztonkowie: e ——————

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 31




Instrukcja przepustkowa
Portu Lotniczego

warsaw

Zalacznik nr 8.1

émodlin

; do Programu
airport

Warszawa/Modlin

Zaltacznik nr 10. Protokdt naruszenia postanowig instrukcji przepustkowej

/2 modlin

SEpon Nowy Dwér Mazowiecki, dnia................. 200, r

PROTOKOL ................ 120......r.
naruszenia postanowien instrukcji przepustkowej

l. Dane osoby naruszaj acej instrukcj e:

Il.  Zespotwyja $niajacy w skiadzie:

L
imie i nazwisko funkcja
2
imie i nazwisko funkcja
TR
imie i nazwisko funkcja

Ill.  Ustalono nast epujace okoliczno $ci naruszenia instrukcji

Strona nr 32

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00




—— X
Instrukcja przepustkowa warsaw . .
Portu Lotniczego 2}' m{)d l In Zatacznik nr 8.1

Warszawa/Modlin airport do Programu

V. Zalecenia:

czasowe ograniczenie dostepu do stref lub sektoréw, do ktérych wydano przepustke,

cofniecie zezwolenia na przebywanie w strefach lub sektorach, do ktérych wydano przepustke,

zatrzymanie przepustki dla pojazdu na okres 3 miesiecy, 6 miesiecy, cofniecie.

ponowne szkolenie ze $wiadomosci ochrony lotnictwa cywilnego.

V. Podpisy cztonkéw zespotu uczestnicz  gcego w ustalaniu okoliczno  $ci przyczyn naruszenia
instrukciji:

VI.  Protok6t Sporz gdzono :..........cc.oeueeeiieieeeieiii e

VIlI.  Potwierdzenia odbioru ProtoKOM:. .. ..........eeiie e cee e cee e ee e e eee e

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 33




Instrukcja przepustkowa /'y WALHSW ou's .
. Zalacznik nr 8.1
Portu Lotniczego /‘é modlin alacznik

Warszawa/Modlin e airport

Zatacznik nr 11. Wzory kart identyfikacyjnych Portu Lot niczego Warszawa/Modlin

1. Czasowa karta identyfikacyjna portu lotniczego

AR

@? modlin

mirport

PORT LOTHICZY WARSZAWAMODLIN

Imig
Nazwisko
Firma
Stanowisko

- Data waZnosci

2. Jednorazowa karta identyfikacyjna

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 34




Instrukcja przepustkowa /;;' WALHSW ou's .
. Zalacznik nr 8.1
Portu Lotniczego /“, modlin alacznik

Warszawa/Modlin - airport

3. Czasowa przepustka dla pojazdu

,ré modlin PORT LOTNICZY WARSZAWA/MODLIN

airpary

Data waznosci Nr. bram wjazdu Numer przepustki

4. Jednorazowa przepustka dla pojazdu

,-é modlin PORT LOTNICZY WARSZAWA/MODLIN

airport

Data waznosci Nr. bram wjazdu Numer przepustki

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 35
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Portu Lotniczego a/"': modlin

Warszawa/Modlin
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Zalacznik nr 8.1
do Programu

Zatgcznik nr 12. Wz6r hologramu

Data: 7-01-2014

Zmiana nr 00

Strona nr 36




Instrukcja przepustkowa
Portu Lotniczego
Warszawa/Modlin

2 modlin

airport

Zalacznik nr 8.1
do Programu

INSTRUKCJA

PRZEPUSTKOWA

PORTU LOTNICZEGO
WARSZAWA/MODLIN

Nazwa stanowiska Data, podpis
Dokument zatwierdzit Prezes Zadu
Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Stronanr 1




Instrukcja przepustkowa /'5.- warsaw ., Zatacznik nr 8.1
Portu Lotniczego L '
Warszawa/Mod%in ‘ moql!plﬂ';ll do Programu
Spis tresci
l. OPracowani® INSTIUKC]T ......oviiiiiiei ittt e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeenanne 3
Il. L 0T0 K51tz U= W o] = 1LY 0 - 3
PO O ] 1S3 {1 (o | PSSO 4
Y e =T [ 1 (o 1 AT 5] (1] (o | 4
V. D= 11 oo = RSP 5
VI.  Oznaczenia stref i sektoréw na czasowych kartaghtydikacyjnych oraz
przepustkach dla POJAZAOW............ccoe e i ceeeeee e e e 6
IS i =] 7= 0o o] 1000 [ 1] o - S 6
S (=] r= W 0] 01T = To3 Y/ | o F- TS RRRPPPP 6
3. Strefa NAAZOIOWANEA ......ccviiiiiiiee et eeeeeaae s 6
) (= £= W= K /4 -] 1 = 7
VIl. Rodzaje kart identyfikacyjnych osobowych i przepudtla pojazdéw......................... 8
VIIl.  Warunki i tryb wysgpowania o uzyskanie karty identyfikacyjnej porttniozego lub
Przepustki dla POJAZAU. ......ccoee et a e 8
1. Wystpowanie o wydanie czasowej karty identyfikacyjnej............euvveceiiieniineieeninnenene. 8
2. Sprawdzenie przesZt/kontrola przed zatrudnieniem ..........ccccceeeeeeeeeeeeieeeeeeiiiiiines 8
3. Wydanie czasowej karty identyfiKaCyjNe].. oo oo 10
5. Wydanie przepustki czasowe] dla POJAZAU ceeeeemmeeeveeeeeeeeiiieiieeeiiiicee e eeeeeen e 11
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airport
|.  Opracowanie instrukcji
Nazwa stanowiska Iml@. ! Data, podpis
nazwisko
opracowat
sprawdzit
Szef Biura ds.
Zaakceptowat
aakceptowa: Ochrony

lIl. Podstawa prawna

1. Rozporadzenie Komisji (WE) nr 185/2010 z dnia 4 marca 201Gtanawiacego
szczegotowesrodki w celu wprowadzenia vycie wspolnych podstawowych norm
ochrony lotnictwa cywilnego,

2. Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) NR 3008 z dnia 11
marca 2008r. w sprawie wspoélnych zasad w dziedoicieony lotnictwa cywilnego,

3. Ustawa z dnia 3 lipca 2002r. Prawo lotnicze (Dzz2006r. Nr 100, poz. 696),

4. Rozporadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodadlrskiej z dnia 31
lipca 2012r. w sprawie Krajowego Programu Ochromynictwa Cywilnego (Dz. U.
2012 poz. 912),

5. rozporzdzenie wydane na podstawie art. 189 ust. 2, UsRnayo Lotnicze z dnia 3
lipca 2002r. (Dz. U. z 2006r. Nr 100, poz. 696),

6. rozporzdzenie wydane na podstawie art. 189 ust. 3, UsRnayo Lotnicze z dnia 3
lipca 2002r. (Dz. U. z 2006r. Nr 100, poz. 696),
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lll. Cel instrukcji

Celem instrukcji jest:

1. Okreslenie procedur dogpu do stref Portu Lotniczego Warszawa/Modlin,
wynikajacych z systemu przepustkowego.

2. Okredlenie warunkéw i trybu wygpowania oraz przyznawania karty identyfikacyjnej
portu lotniczego lub przepustki dla pojazdu.

I\V. Przedmiot instrukcji

Instrukcg przepustow Portu Lotniczego Warszawa/Modlin wydaje zalzapcy lotniskiem,
w ktérej okrdla:

1. rodzaje kart identyfikacyjnych portu lotniczegorzepustek oraz ich wzory,

2. warunki i tryb wysgpowania o uzyskanie karty identyfikacyjnej portuniozego
lub przepustki dla pojazdu;

3. tryb przyznawania karty identyfikacyjnej portu lmzego lub przepustki dla
pojazdu,

4. sposob wmytkowania karty identyfikacyjnej portu lotniczegaobl przepustki dla
pojazdu,

5. sposéb pogpowania w przypadku utraty karty identyfikacyjnejrfu lotniczego lub
przepustki dla pojazdu,

6. sposbb pogpowania w przypadku naruszenia postanéwimiejszej instrukcji.
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V. Definicje

DK - droga kotowania.
DS - droga startowa.

GPK — rozumie s} przez to Gtéwny Punkt Kontroli (biuro przepustekoudynek nr 20)
w ktorym wydaje si wytworzone przepustki, prowadzi kontgol wejs¢/wyjsé

i wjazdéw/wyjazdow na teren strefy zastrapej i ze strefy zastrzenej oraz prowadzi si
kontrok bezpieczastwa.

Instrukcja Przepustkowa — rozumie sj przez to niniejsginstrukcg.

kontrola bezpieczéstwa — oznacza stosowanie technicznych lub innyotdkéw w celu
identyfikacji lub wykrywania przedmiotow zabroniaty

kontrola przeszicsci — oznacza udokumentowane sprawdzentessamdci osoby, w tym
jakiejkolwiek przesziéci kryminalnej, jako element oceny misvosci dopuszczenia danej
osoby bez eskorty do stref zastraeych lotniska.

KPOLC - Rozporadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodakrskiej z dnia
31 lipca 2012r. w sprawie Krajowego Programu Ockrbotnictwa Cywilnego (Dz. U. 2012
poz. 912).

osoba eskortupca — osoba spetniaga warunki zawarte w z pkt 1.2.7.3 ganika do
rozporzdzenia 185/2010.

Pole Ruchu Naziemnego— to cz$¢ lotniska wykorzystywana do startéwgdbwah
i naziemnego ruchu statkow powietrznych, obejgoajpole manewrowe i ptyty postojowe.

przedmioty zabronione — oznaczaj broa, materiaty wybuchowe lub inne niebezpieczne
urzadzenia, przedmioty lub substancje, ktére mby uzyte po popetnieniu aktu bezprawnej
ingerencji zagrzajacego bezpieczstwu lotnictwa cywilnego wymienigith w Dodatku 4-C
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 185/2010 z dnia 4 marca 20{®@p&n. zm.).

stuzba ochrony lotniska— jest to wewstrzna stiba ochrony lub specjalistyczna uzbrojona
formacja ochronna dziakgja na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 199@échoonie oséb

i mienia (Dz.U. z 2005r. Nr 145, poz. 1221, zzpdzm. ), realizuyjca zadania na rzecz
ochrony lotnictwa cywilnego i podleg@ia zaradzapcemu lotniskiem.

Spotka — rozumie sj przez to Spokk Mazowiecki Port Lotniczy Warszawa-Modlin Sp.
Z0.0.,

statek powietrzny — jest uradzenie zdolne do unoszenia siv atmosferze na skutek
oddziatywania powietrza innegozmmddziatywanie powietrza odbitego od padto

strefa ogélnodosépna — oznacza te e&ci portu lotniczego, przylegte tereny i budynki lub
ich czsci, ktore nie g stref operacyji lotniska,

strefa wydzielona— oznacza obszar, ktéry jest oddzielony za pankontroli dos¢pu albo
od stref zastrzenych lotniska albo, jeli strefa wydzielona jest steefastrzeong lotniska,
od innych stref zastrzenych lotniska
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strefa zastrzeéona lotniska — oznacza c#é strefy operacyjnej lotniska, gdzie oprocz
ograniczonego dogtu stosowanegsowniez inne normy ochrony lotnictwa,

strefa operacyjna lotniska— oznacza powierzchpnimanewrovy portu lotniczego, przylegte
tereny i budynki lub ich e%ci, do ktérych dosp jest ograniczony,

upowaznienie do wnoszenia przedmiotéw zabronionych- imienne upowanienie do

wnoszenia | posiadania przedmiotow wymienionych ed&@tku 4-C Rozpogzlzenia Komisji

(WE) nr 185/2010 z dnia 4 marca 2010r. (zzmoézm.) zawierajce wykaz przedmiotéw
niezlednych do wniesienia i posiadania w ramach wykonywehnczynnéci stuzbowych.

(wzér upowanienia i listy przedmiotow zabronionych stanowigzahik nr 7)

Whioskujacy — osoba uprawniona do podpisania wniosku o wydgarrziepustki.

Zarzadzajacy Lotniskiem — rozumie sj przez to Spoélk Mazowiecki Port Lotniczy
Warszawa-Modlin

VI. Oznaczenia stref i sektoréw na czasowych kartdc
identyfikacyjnych oraz przepustkach dla pojazdéw

1. Strefa og6lnodosépna

Oznacza powierzcheii przylegte tereny i budynki lub ich gi, ktére nie znajduj si
w strefie operacyjnej lotniska.

W celu identyfikacji wszystkich oséb zatrudnionygtiezalenie od formy zatrudnienia) w
strefie ogolnodosgpnej, wprowadza sioznaczenie na czasowych kartach identyfikacyjnych:

sektor ,,0” - obejmujcy ogolnodosipng cze¢ terminala pasaerskiego oraz parkingi (w tym
parking pracownikéw Spoiki)

2. Strefa operacyjna

Strefa operacyjna oznacza powierzehmhanewrovy portu lotniczego, przylegte
tereny i budynki lub ich eZci, do ktérych dosp jest ograniczony.

3. Strefa nadzorowana

Strefa nadzorowana obejmuje obszary i obiekty wefist operacyjnej niejuace
w strefie zastrzeonej, do ktorej dogp mazliwy jest po poddaniu gikontroli dost¢pu (karty
i/lub kody dosgpu).

sektor ,N” — obejmujcy obszar od wégia do hali przylotdw Schengen i Non-Schengen
wraz z miejscem odbioru bagarejestrowanego do wégjia z hali przylotow znajda¢ego s¢
na granicy mgdzy stre§ nadzorowas a stref ogolnodosipng.
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Obiektami w strefie nadzorowanej lotniska, gami kontroh dostpu (karty i/lub kody
dostpu) %

» budynek nr 5, Zagd Spotki,

» budynek nr 2, SttaGraniczna i Stba Celna,

» pomieszczenia Steg Granicznej na poziomie P1 w terminalu pasakim.

4. Strefa zastrzéona

a) sektor ,A” — obejmujcy stret zastrzeomng z wylgczeniem pola ruchu naziemnego,
b) sektor ,A1” — obejmujcy pole ruchu naziemnego (PRN),

c) sektor ,A2" — obejmugcy piyty postojowe PPS1 z drogami dojazdowymi do
terminala, PPS GA 1, PPS GA 2, PPS przed hangardrh, ®°’PS przed hangarem nr
13,

d) sektor ,R” — obejmujcy caly teren strefy zastrzenej z wyhczeniemsektora ,S”
isektora , T”,

e) sektor ,S” —obejmupcy sortown¢ bagau w terminalu pasaerskim,

Osoby posiadage oznaczenie ,S” na kartach identyfikacyjnych zgpustkach dla
pojazdow, upowzanione § do poruszania po ptytach postojowych w trakciehajs
naziemnej statkdw powietrznych.

f)  sektor ,T” —obejmupcy wiez¢ kontroli ruchu lotniczego (TWR).

5. Inne oznaczenia

BB — wydawane jest osobom wskazanym przezadaepcego lotniskiem odpowiedzialnym
za jego ochron Upowania do przebywania we wszystkich strefach lotniskaakresie
wykonywania obowjzkéw stizbowych.

GC - wydawane jest funkcjonariuszom SyaGranicznej, Policji i Stiby Celnej.
Upowania do przebywania we wszystkich strefach lotniskazakresie wykonywania
obowigzkow stebowych. Czasowa karta identyfikacyjna portu lotega dla
funkcjonariuszy Stray Granicznej, Policji i Shby Celnej oraz shkb paistwowych
prowadacych czynnéci operacyjno- rozpoznawcze nie zawiera imieniaawiska, a w ich
miejsce wstawia sinumer stabowy tego funkcjonariusza.
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VIl. Rodzaje kart identyfikacyjnych osobowych i przepustek dla
pojazdow

Na terenie Mazowieckiego Portu Lotniczego Warsziealin obowigzuja
nastpujace rodzaje kart i przepustek;
1) karty identyfikacyjne osobowe:

> czasowe
»  jednorazowe (g&@/visitor)
2) przepustki dla pojazdu:
»  czasowe
»  jednorazowe (g@/visitor).
Ponadto na wywaenie materiatdw i spetu z rejonu lotniska (strefy zastezme))

obowigzuje posiadanie przepustki materiatowe] stanowjizahcznik nr 8. Wzory przepustek
obowigzujacych na lotnisku przedstawia zetnik nr 11 do niniejszej instrukciji.

Karty identyfikacyjne oraz przepustki dla pojazd@lowigzujace na lotnisku zawieraj
informacje, ktére $zgodne z przepisami 8 21.1, § 23.4 § 27.5, 83ROKC.

Oprécz dokumentow wydawanych przez zdeapcego lotniskiem dogp do strefy
zastrzeonej jest maliwy réwniez na podstawie innych upowsien wymienionych w pkt
1.2.2.2. rozpormzenia nr 185/2010.

VIIl.Warunki i tryb wyst epowania 0 uzyskanie karty
iIdentyfikacyjnej portu lotniczego lub przepustki dla pojazdu.

1. Wystepowanie o wydanie czasowej karty identyfikacyjnej

Dla oséb wykonujcych obowgzki stuzbowe na terenie Portu Lotniczego Warszawa-
Modlin, wydawane g czasowe karty identyfikacyjne na pisemny wniosklkany osobicie
do Biura ds. Ochrony u Specjalisty ds. Systemuprrzikowego w budynku nr 20 (GPK).

2. Sprawdzenie przeszikzxi/kontrola przed zatrudnieniem

a) W przypadku zatrudnienia osoby, ktorej zakres obpkéw kedzie wymagat dogpu
do strefy zastrzene] lotniska, przed zieniem wniosku o wydanie czasowej karty
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identyfikacyjnej portu konieczne jest prggp z wynikiem pozytywnym sprawdzeni
przeszidci, o ktorym mowa w 8 32.1. KPOLC.

Na podstawie art. 189 pkt 4 Ustawy Prawo lotnic¥e ¢elu umaliwienia dostpu
0s6b, o ktérych mowa w pkt 1.2.4 gednika do rozporgzenia nr 300/2008/WE, do strefy
zastrzeonej lotniska zardzapcy lotniskiem lub przewmik lotniczy w ramach sprawdzenia
przeszidci tych osob, zgodnie z art. 3 pkt 15 tego rozpdzenia, wysipuje do komendanta
oddziatu Stray Granicznej o udzielenie informacji o braku negatych przestanek do
uzyskania takiego dagiu”.

Przestanki, o ktérych mowa vigj polegag na:

1) zaistnieniu przypadku ok§®nego w art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 1Zdmernika
1990r. o Stray Granicznej (Dz. U. z 2005 r. nr 234, poz. 1997 p&n. zm.),

2) zaistnieniu zagreenia dla obronn@i lub bezpieczéstwa pastwa, lub
bezpieczéstwa i poradku publicznego albo zdrowia publicznego,

3) cofnieciu pawiadczenia bezpiecastwa upowaniajagcego do dospu do informacii
niejawnych lub wszegia posgpowania w sprawie cofecia takiego péwiadczenia,

4) powzkcia wiadomdéci 0 wszczciu posgpowania karnego przeciwko osobie
W sprawie:

» przestpstwa o charakterze terrorystycznym, démggo przesipstwa
Rzeczypospolitej Polskiej, obronitd, bezpieczaéstwu w komunikacji, prawom
os6b wykonujcych prae zarobkow, porzdkowi publicznemu, ochronie
informacji, wiarygodnéci dokumentéw, obrotowi gospodarczemu, obrotowi
pieniedzmi i papierami wart@iowymi, wymiarowi sprawiedliwéci;

» umyslnego przesfpstwa skarbowego.

Whiosek o udzielenie informacji o braku negatywnywohestanek zaeznik nr 5 jest
dostpny w biurze przepustek GPK, jak rOwhiea stronie internetowej Nadélanskiego
Oddziatu Stray Granicznej. Podmiot zamierzay zatrudnt nowego pracownika powinien
ztozy¢ do Biura ds. Ochrony: wniosek o udzielenie infocjneo braku negatywnych
przestanek, Kwestionariusz sprawdzenia przésikontroli przed zatrudnieniem wraz z
oswiadczeniami do Kwestionariusza (ge#nik nr 2) nie pdazniej niz 30 dni przed
planowanym zatrudnieniem lub na dzievskazany przez Szefa Biura ds. Ochrony w
przypadku zakaczenia okresu wanosci czasowej karty identyfikacyjnej.

b) W przypadku zatrudnienia osoby, ktorej zakres abpkdw kedzie wymagat dogpu
do miejsc innych ri strefa zastrzena lotniska (sektor O i/lub N), przed zémiem wniosku
o0 wydanie czasowe] karty identyfikacyjnej portuniczego konieczne jest przeje z
wynikiem pozytywnym kontroli przed zatrudnieniem, ldérej mowa w pkt. 11.1.4.
zalcznika do rozpordzenia 185/2010.
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Uwaga!

W przypadku wysipienia negatywnych przestanek czasowa karta idi&atyfjna nie
moze zosta wydana. Biuro ds. Ochrony powiadamia niezwitocamigym fakcie podmiot
zamierzajcy zatrudné pracownika.

W przypadku wysipienia negatywnych przestanek decyzja o odmowie anial
czasowej karty identyfikacyjnej nie wymaga uzasedm oraz od tej decyzji nie
przystuguje odwotanie.

Sprawdzenie przesziéci i kontrola przed zatrudnieniem jest powtarzana e rzadziej niz
raz na 5 lat.

3. Wydanie czasowej karty identyfikacyjnej

Po uzyskaniu informacji o braku negatywnych przeska naley ztozy¢ do Biura ds.
Ochrony — (Specjalisty ds. Systemu Przepustkowegppwiednio wypetniony wniosek
0 wydanie czasowej karty identyfikacyjnej portutgzanik nr 1) do niniejszej instrukciji.

Whiosek zostaje potwierdzony:
a) w przypadku kandydata/pracownika — przez pracodawc
b) w przypadku umoéw cywilnoprawnych przez sigahecajica prace,

c) w przypadku funkcjonariuszy st pastwowych orazzotnierzy lub pracownikow
Strazy Granicznej, Policji i Stzby Celnej — przez przetonego,

d) w przypadku czionkéw misji dyplomatycznych akredyémych w Rzeczypospolitej
Polskiej — przez Protokét Dyplomatyczny Ministerat®praw Zagranicznych.

Osoby kieryce pojazdami w PRN zobogzane § do przejcia: ,Szkolenia z systemu
tacznaici naziemnej i korespondencji radiowej” oraz ,Sletoa z zasad poruszania s
polu ruchu naziemnego”

Konieczne jest precyzyjne uzasadnienie potwiepgzapwykonywanie obowzkow
stuzbowych przez zainteresowgosole w kazdej proponowanej strefie.

4. Wydanie jednorazowej karty identyfikacyjnej

W celu uzyskania jednorazowej karty identyfikacyjrn@ortu lotniczego osoba
upowaniona do wydawania zgody na \d@p, wypetnia elektroniczny wniosek o \éee do
strefy zastrzeonej. Po uzyskaniu akceptacji przez Szefa Biurddd$firony wniosek trafia na
biuro przepustek. Pracownik Biura ds. Ochrony pozeg@nim sprawdzeniu tsamgci
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interesanta oraz potwierdzeniu celu wizyty, wydajgeresantowi jednorazew kart
identyfikacyjrg portu lotniczego. Interesant przebywa w strefigtizazonej pod stat eskorg
osoby posiadagej czasow karte identyfikacyjrg portu lotniczego.

Nastpnie osoba upowaiona do przyjmowania interesantow gy osobicie lub za
pasrednictwem innej osoby posiadegj czasow kart identyfikacyjry odbiera interesanta z
biura przepustek.

Jednorazow kare identyfikacyjry portu lotniczego zwraca ¢sizaradzapcemu
lotniskiem po zakfczeniu wizyty lub wykonaniu czyndo stuzbowych

Jednorazow karke identyfikacyjry portu lotniczego wydaje @ina wniosek osoby
zainteresowanej, na okrage diuzszy niz 24 godziny.

5. Wydanie przepustki czasowej dla pojazdu

Whnioskodawca sktada pisemny wniosek do Biura dshr@ty — (Specjalisty ds.
Systemu Przepustkowego) o wydanie czasowej przdpdist pojazdu (zakcznik nr 6). Do
wniosku wnioskodawca zobogzany jest do datzenia kserokopii dowodu rejestracyjnego
pojazdu.

Konieczne jest precyzyjne uzasadnienie potwiegdeajvykonywanie obowizkow
stuzbowych przez zainteresowgaosole w kazdym proponowanym sektorze.

Zarzadzapcy lotniskiem nie péniej niz w terminie 5 dni roboczych od dnia zémia
wniosku wyda¢ przepustk czasow dla pojazdow sttbowych Policji, Stray Granicznej,
Stwzby Celnej, Biura Ochrony Rdu, Agencji Bezpieczstwa Wewgtrznego, Agencji
Wywiadu, Stiby Kontrwywiadu Wojskowego, Sty Wywiadu WojskowegoZandarmerii
Wojskowej oraz Centralnego Biura Antykorupcyjnego.

Ruch jednéladéw w strefie zastrzenej jest zabroniony.

6. Wydanie jednorazowej przepustki dla pojazdu

Wydawanie jednorazowych przepustek dla pojazdowwdbse w biurze przepustek
budynek nr 20 (GPK) zlokalizowany przy bramie nr 1F

Jednorazow przepustk dla pojazdu wydaje sinteresantom na okrese diuzszy niz
24 godziny Jednorazow przepustk dla pojazdu wydaje sipo sprawdzeniu dokumentu
tozsamdci osoby wnioskujcej o t przepustk, potwierdzeniu celu wizyty.

Pojazd posiadagy jednorazowa przepustklla pojazdu podlegajeskorcie zgodnie z
pkt 1.2.7 zadcznika do rozpormrdzenia 185/2010.

Jednorazowy przepustke dla pojazdow stzbowych Biura Ochrony Rzadu wydaje sk
niezwitocznie.
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IX. Tryb przyznawania czasowej karty identyfikacyjnej lub
czasowej przepustki dla pojazdu

1. Weryfikacja wniosku

Whniosek o wydanie karty identyfikacyjnej portu jggiddawany sprawdzeniu przez
Biuro ds. Ochrony pod wzgllem zgodngci precyzyjnie wskazanych w nim stref dgsi
z przedstawionym uzasadnieniem.

2. Przydzielenie dostpu do stref i sektorow

Po przeprowadzeniu weryfikacji przez Specjalists. systemu przepustkowego,
ostateczg decyzg w sprawie wydania podejmuje Szef Biura ds. Ochrony

Uwagal!

Uprawnione Stuzby Ochrony moga wnioskowaé do Zarzadzajacego Ilotniskiem
o cofniecie zgody na dosip do strefy zastrzegonej lotniska.

3. Szkolenie zdwiadomaosci ochrony lotnictwa cywilneqo

Przed wydaniem czasowej karty identyfikacyjnej, msoubiegagce s¢ o ich
przyznanie podlegaj szkoleniu w zakresigwiadomdci ochrony lotnictwa cywilnego,
zgodnie z pkt 11.2.6 zgdznika do rozporgzenia 185/2010.

Whnioskodawca zobowrzany jest do przechodzenia okresowych szkaezakresu
swiadomaci ochrony lotnictwa cywilnego. Zgodnie z § 20.3 ®IEC szkolenie w zakresie
ochrony lotnictwa cywilnego powtarzae¢shie rzadziej mi raz na 3 lata. W przypadku
ukonczenia szkolenia natg niezwitocznie poinformowao tym fakcie specjalistds. systemu
przepustkowego.

4. Odbior przepustki

Odbioru przepustki mi@ dokoné jedynie osoba zainteresowana, poSiataj
dokument potwierdzagy tozsamdé, przeszia z wynikiem pozytywnym sprawdzenie
przesziéci oraz ukaczyta z wynikiem pozytywnym szkolenie z zakres$wjadomgci
ochrony lotnictwa cywilnego”.

Wraz z czasow kartg identyfikacyjry specjalista ds. systemu przepustowego wydaje
karte magnetycza
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5. Odbioér karty magnetycznej oraz okrdlanie dosepu

W przypadku pracownikéw portu lotniczego, przetoy pracownika wyspuje do
Biura ds. Ochrony (Specjalisty ds. kontroli dmst i systemu zabezpieade w celu
okreslenia obszaru lub pomieszdrzdo jakich dany pracownik ma ndielostp.

W przypadku pracownikow firm zewtrznych, kierownik/szef biura dla ktérego firma
wykonuje prace zobowzany jest do przekazania do Biura ds. Ochrony (8psty ds.
kontroli dostpu i systemow zabezpieadezakres pomieszciadub obszaru, do ktérego dana
osoba ma miedostp.

Po otrzymaniu w/w informacji Specjalista ds. kottra@osepu i systemow
zabezpiecze po weryfikacji przypisuje do kalej karty magnetycznej odpowiednie dla
danego pracownika uprawnienia uiiwiajace wsep i poruszanie gipo sektorach portu
lotniczego.

6. Upowaznienie do wnoszenia do strefy zastrzenej przedmiotow zabronionych

Dla os6b wykonujcych obowazki stuzbowe w strefie zastrzenej portu lotniczego,
ktorych zakres wymaga depu do przedmiotéw zabronionych wymienionych w D&da4-
C Rozporzdzenia Komisji (WE) nr 185/2010 z dnia 4 marca 200 p&n. zm.), wydawane
Sa imienne upowznienia. W celu uzyskania upowaenia przetaony pracownika sktada
osobicie do Biura ds. Ochrony u Specjalisty ds. Syst@&mmepustkowego w budynku nr 24,
wypetniony i podpisany druk upowaienia (wzor upowanienia zadcznik nr 7 do instrukcji).
Szef Biura ds. Ochrony zatwierdzadb odrzuca wydania upowaienia do wnoszenia
przedmiotow zabronionych.

Osoba posiadaga upowanienie w trakcie wykonywania oboyzkow shwzbowych
wymagagcych wycia przedmiotow zabronionych zobaz@na jest do kKalorazowego
okazania dokumentu pracownikom SOL oraz wyznaczonpnzez Zargdzapcego
pracownikom odpowiedzialnym za jego ochgon

X. Sposo6b wytkowania karty identyfikacyjnej portu lotniczego
lub przepustki dla pojazdu
1. Obowiazki uzytkownika kart identyfikacyjnych portu lotniczego | ub przepustek dla
pojazddéw
Do obowihzkéw posiadacza karty identyfikacyjnej i przepustkd pojazdu naley
przestrzeganie przepisdw niniejszej Instrukcji, egpizdw porzdkowych na ochranianym
terenie i respektowanie poléc8tuzby Ochrony Lotniska.
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Posiadacz czasowej karty identyfikacyjnej lub prstki dla pojazdu obowzany jest
dochowa nalezytej staranngéci, w celu zabezpieczenia przepustki przed jejzozieniem lub
utrag.

O utracie czasowej karty identyfikacyjnej lub prastki dla pojazdu iytkownik
zobowgzany jest powiadonii Biuro ds. Ochrony, a naginie pisemnie Szefa Biura ds.
Ochrony.

W przypadku utraty lub zniszczenia czasowej katgntyfikacyjnej lub przepustki dla
pojazdu, wydanie nowej me nasipi¢c po szczeg6lowym wygamieniu okoliczndci
zdarzenia. Decygj o wydaniu nowej karty identyfikacyjnej lub przegkisdla pojazdu
i odptatndci za jej wydanie (zgodnie z obayzujacym cennikiem) podejmuje Szef Biura ds.
Ochrony.

Posiadaczowi karty identyfikacyjnej lub przepustkidla pojazdu zabrania se:

1) odstpowania czasowej karty identyfikacyjnej innym oswho
2) postugiwania i nie swog karty identyfikacyjr,

3) odstpowania przepustki dla pojazduytkownikowi/kierowcy innego pojazdu hi
ten, na ktory zostata wystawiona,

4) postugiwania si przepustk dla pojazdu wystawiagnna pojazd inny rikierowany.

Kazdy posiadacz przepustki dla pojazdu zobowazany jest do zabezpieczenia pojazdu w
sposo6b uniemaliwiaj acy dosep do niego przez osoby nieuprawnione

Kazdy posiadacz karty identyfikacyjnej lub przepustha pojazdu zobowkany jest po
uptywie terminu wanaosci, ustaniu stosunku pracy lub innego stosurnkuaacego posiadacza
przepustki z dapjednostly organizacyjn, w ramach ktérej byta wydana, do jej zwrotu do
Biura ds. Ochrony.

W przypadku braku nmiiwosci zwrotu przepustki naky ztozy¢é w trybie pilnym
pisemne szczegoOtowe wyjaenie.

W przypadku znalezienia przepustki wymienionej imigjszej Instrukcji,_znalazca
zobowhzany jest do niezwtocznego jej przekazania do BistaOchrony.

2. Obowiazki wnioskujaceqgo o wydanie przepustki.

Osobowa upowaiona do podpisywania wnioskbw o wydanie przepustki
(wnioskupcy) zobowjzana jest do niezwlocznego zgtoszenia do Biura @shrony
wszelkich informacji o zmianach personalnych pracééw jak rownie o zakresie
obowigzkéw, z ktérych wynika dogp do ochranianego terenu i ochranianych obiektéw
w strefie zastrzaonej lotniska (np. zmiana nazwiska, stanowiska, ddmorganizacyjnej),

w celu weryfikacji informacji w bazie danych i pezyania wiaciwej przepustki.
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Ponadto w przypadku ustania stosunku pracy prad¢@yrosoba upowaiona do
podpisywania wnioskow o wydanie przepustki olxaana jest do niezwtocznego zgtoszenia
powyzszego faktu do Biura ds. Ochrony oraz dopilnowandania przepustki przez
pracownika.

Przepustka, ktora stracita was¢ albo jest nieaktualna pod wzdem zawartych
w niej danych, musi zost&wrdcona przez osena ktdg zostata wystawiona, w terminie 2
dni roboczych od dnia wygtienia zdarzenia powodigego jej niewanos¢ lub utrat
aktualndci zawartych w niej danych.

W przypadku niedotrzymania terminu dwoch dni rolyotzSzef Biura ds. Ochrony
powiadamia o powyszym fakcie Stra Graniczm lub Policg, przekazujc dane nieaktualnej
karty identyfikacyjnej lub przepustki dla pojazdu.

W przypadku znalezienia karty identyfikacyjnej lutrzepustki dla pojazdéw
wskazane] w niniejszej instrukcji, znalazca zobaaany jest do niezwilocznego jej
przekazania do biura przepustek.

Xl. Sposo6b posgépowania w przypadku utraty karty
identyfikacyjnej portu lotniczego lub przepustki dla pojazdu

Osoba, ktéra utracita przepustina obowazek niezwtocznie poinformowao tym fakcie
Biuro ds. Ochrony.

Pisemne zawiadomienie w tej sprawie agletozy¢ do Biura ds. Ochrony, nie pdiej niz
w terminie 2 ( dwoch) dni roboczych od dnia wysenia zdarzenia.

XIl. Spos6b postpowania w przypadku naruszenia postanowig
instrukcji

W przypadku naruszenia postanofvimstrukcji w zalenosci od wagi naruszenia
zarzmdzapcy lotniskiem na wniosek Szefa Biura ds. Ochronpp kamodzielnie winien
okresli¢ czy naruszenie miei sig w ramach odpowiedzialdoi dyscyplinarnej lub karne;.

Z kazdego stwierdzonego przypadku naruszenia instrugpprzdzony zostanie
Protokét naruszenia postanowimstrukcji przepustowej (zgdznik nr 10)
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1. Odpowiedzialngsé dyscyplinarna za naruszenia postanowieinstrukcji
przepustkowe.
Odpowiedzialnéci za naruszenie postanowi@iniejszej instrukcji podlegajosoby

funkcyjne ktoére:

1) przebywaj na terenie podlegggym ochronie bez waej karty identyfikacyjnej,
nie zgtaszaj (niezwtocznie) faktu utraty karty identyfikacyjnej

2) udostpniajg innej osobie swajkart identyfikacyjr,
3) postuguy sie karty identyfikacyjry innej osoby w celu wegia na ochraniany teren,
4) Kkieruja pojazdem nie posiadgym waznej przepustki dla pojazdu,

5) udostpniajg przepustk dla pojazdu gytkownikowi / kierowcy innego pojazdu:i
ten, na ktory zostata wystawiona,

6) postuguy sie przepustlk dla pojazdu wystawignna pojazd inny i przez nich
kierowany,

7) nie poddaj sie kontroli i kwestionuy jej zasadn€x,

8) naruszg przepisy porzdkowe i nie respektajpolecé stuzb ochrony,
9) dokonup innych ragacych narusze przepisdw niniejszej instrukciji.
10) naruszaj obowizek eskortowania oséb i wynikajych z niego zada

Za powysze nharuszenia przepiséw instrukcji zéamu pracownikowi grozi
zastosowanie w stosunku do niego kary dyscyplipadwe zwolnienia dyscyplinarnego
Z pracy wicznie.

Ponadto za pow‘gze naruszenia w stosunku do pracownika gnbyg podgte
dodatkowe sankcje paydkowe takie jak:

1) czasowe ograniczenie deggt do stref lub sektoréw, do ktérych wydano
przepustk,

2) cofnigcie zezwolenia na przebywanie w strefach lub sektgrdo ktérych wydano
przepustk,

3) zatrzymaniu przepustki samochodowej na okres 3iguges6 miesicy lub jej
cofnieciu.

Decyzg w zakresie odpowiedzialda za naruszenie postanowiginiejszej instrukcji
wydaje Zarzadzapcy lotniskiem na wniosek Szefa Biura ds. Ochrony.

UWAGA

Poza wymienionymi sankcjami istnieje obowgzek ponownego (odptatnego) zaliczenia
szkolenia z zakresd$wiadomaosci ochrony lotnictwa cywilnego.
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2. Odpowiedzialng¢é karna za naruszenia postanowii instrukcji przepustowej

1)

2)

3)

4)

5)

6)

kto uzywajac jakiegokolwiek urzdzenia, substancji lub broni, niszczy lub pania
uszkadza znajdgge s¢ na lotnisku i nie wykonage operacji statki powietrzne albo
powoduje przery w dziataniu tego lotniska, zagigac jego bezpieczstwu, zgodnie
z art. 212 ust. 1 pkt. 6 ustawy Prawo lotnicze pgdlkarze pozbawienia woku do
lat 5,

kto wyludza péwiadczenie nieprawdy przez pogilste wprowadzenie w d
funkcjonariusza publicznego Iub innej osoby upswanej do wystawienia
przepustki, zgodnie z art. 272 kk podlega karzébpwozenia wolnéci do lat 3,

kto w celu uycia za autentyczny, podrabia lub przerabia dokumeb takiego
dokumentu jako autentycznegaywa, zgodnie z art. 270 8§ 1 kk podlega grzywnie,
karze ograniczenia woldoi albo pozbawienia wolr$oi od 3 miesjcy do lat 5,

kto bedac funkcjonariuszem publicznym lub iprosoly uprawnion do wystawienia
dokumentu, péwiadcza w nim nieprawd co do okolicznéci mapcej znaczenie
prawne, zgodnie z art. 271 8§ 1 kk podlega karzdaemrnia wolnéci od 3 miesjcy
do lat 5, w przypadku mniejszej wagi, sprawca zg®dnart. 271 8 2 kk podlega
grzywnie albo karze ograniczenia wadnp jezeli sprawca dopuszczaegsiczynu
okreslonego w art. 271 8§ 1 kk w celu aghiccia korzyci maptkowej lub osobistej,
podlega karze pozbawienia wokaood 6 miesjcy do 8 lat,

kto umyinie wprowadza w lald organ pastwowy lub instytugj upowaniong z mocy
ustawy do legitymowania:

a) co do tasamdci wkasnej lub innej osoby;

b) co do swego obywatelstwa, zawodu, miejsca zatragmikib zamieszkania,
zgodnie z art. 651 kw podlega karze grzywny do @G0@} lub karze nagany,

kto wbrew zakazom lub ostrzeniom podanym do powszechnej wiadadoigprzy
pomocy tablic lub w inny sposéb przez zgzapcego lotniskiem narusza
postanowienia nakazow i zakazéw ....” zgodnie z2&0Q ust. 1 pkt. 7 ustawy Prawo
lotnicze podlega karze grzywny.

Decyzp w sprawie odpowiedzialdoi karnej osoby, ktdra naruszyta postanowieniariksji
podejmuy organy scigania na wniosek zaydzapcego lotniskiem, Policji lub Stey
Granicznej.
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Zalacznik nr 1. Wniosek o wydanie czasowej karty identygkacyjnej (wzér)

warsaw

Z modlin

= airport

Nr ewidencyjny|:||:||:||:| 120.......... r.

PORT LOTNICZY WARSZAWA/MODLIN

o wydanie czasowej karty identyfikacyjnej
(nowej czasowej. wznowienie, rozszerzenie dostgpu)*

I. Dane osobowe:

1) Imi¢ (imiona)- INEENEEREEREEEEEREEEEEEE

2) Nazwisko - INEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

Il. Dane o zatrudnieniu:

BNV T 0 ]y
Biuro (Dzial) / Stanowisko — ..
Nr telefonu sluzbowego — ... i .

SYSIEIM PIACY (ZIMILAILY) — ..ttt ettt ettt et e ettt et e et e et et e ettt ettt .

N =Ddb e

Czaspracy—od godziny ................................ dogodziny .............................. .

Przy zatrudnieniu czasowym podaé daty —od dnia ........... ... _. dodma ...................

hl

Seria / numer dowodu 0SODISTEZO —. ... ... e
WYAANY PIZEZ — ..o .

6. Zakres obowiazkow uzasadniajacy wydanie przepustki osobowej / rozszerzenie dostepu

do stref (SeKtorOW) — il

Oéwiadezam, ze zostalem (am) zapoznany (a) z instrukcja o systemic przepustowym i zasadach bezpicezefistwa w Porcic
Lotniczym Warszawa/Modlin. Przepustka jest wazna wylacznie na czas wykonywania obowiazkéw  sluzbowyeh
1w okresie terminu jej waznosei. Zobowiazuje sig do przestrzegania zasad instrukeji przepustkowej. Zgodnie z art. 23 ust. 1 pkt.
1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 1997 r. nr 133, poz. 883) odwiadezam. ze wyrazam
zgodg na przetwarzanie podanych wyzej moich danych osobowych dla celéw zwiazanych z wydaniem przepustki osobowej.
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Dostep do stref (rejonow):

Zatwierdzam

‘ | | wydanie karty identyfikacyjnej

1Il. Dane dotyczace wydanej karty identyfikacyjnej.

1. Karta identyfikacyinawaznado — [ ][] -[C ][ ]-[ 11 1]~
DDDD Nr hologramu — DDDDD

3. Nrkarty kD- [ (][] O 0] 0]

Karte wydat:

2. Nr karty -

Karte odebrat:

IV. Dane dotyczace zwrotu karty identyfikacyjnej.

Data zwrotu czasowej karty identyfikacyjnej:

Karte odebrat:

(N e O I

Whiosek po wypetnieniu posiada klauzule ,,do uzytku stuzbowego”

* niepotrzebne skresli¢
" dotyczy cudzoziemecow

“* wypetnia PORT LOTNICZY WARSZAWA/MODLIN
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Zatacznik nr 2. Kwestionariusz sprawdzenia przeszizi/kontroli przed

zatrudnieniem

=" warsaw

%= modlin

? airport

Nowy Dwér Mazowiecki, dnia ................ 20, r.

Nazwa Instytucji, firmy badz komorki organizacyjnej/pieczec

KWESTIONARIUSZ SPRAWDZENIA PRZESZLOSCIl/ KONTROLI PRZED ZATRUDNIENIEM

Dane Osobowe:

1) Imie (miona)- HNNEEEREEEENEEEEEEEEEEEEE
2 Nazwisko- LTI
3) Numer ewidencyjny PESEL/data urodzenia- ‘ | | ‘ ‘ ‘ | ‘ | ‘ ‘ |

Adres ZameldoWaNIA. . ......... e e e as
Stan cywilny.............. L NFdowodUu 0S0Db. ...
Data wydania dow. 0sob. ... s

Organ wydajacy dow. osob. .............

Zajmowane stanowisko ..

Nr przepustki PL ............

Zgodnie z pkt. 11.1.3 oraz pkt. 11.1.4 Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 185/2010 z dnia 4 marca 2010 r.
ustanawiajacego szczegdlowe srodki w celu wprowadzenia w zycie wspdlnych podstawowych norm ochrony
lotnictwa cywilnego:

a) wymieni¢ panstwa poby‘tu*1z co najmniej 5 poprzedzajacych lat:

b) szczegolowo opisaé wszelka przesziosci kryminalng we wszystkich panstwach pobytu z co najmniej 5
poprzedzajacych lat:

c) wskazaé zatrudnienie, ksztatcenie i wszystkie przerwy*? z co najmniej 5 poprzedzajacych lat:

. Nazwa miejsca pracy/szKoty/UCZEINI. . ... .. e

Okres zatrudnienia/ksztalcenia: od ... do.

Przerwa....................dni.

1 Panstwo pobytu” oznacza kazdy kraj, w ktorym osoba przebywata stale przez 6 miesiecy lub dtuzej,
2 Przerwa w udokumentowanym zatrudnieniu lub ksztatceniu” oznacza przerwe przekraczajacq 28 dni.

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 21
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airport

Instrukcja przepustkowa
Portu Lotniczego
Warszawa/Modlin

Zalacznik nr 8.1
do Programu

Il. Nazwa miejsca pracy/szkoty/uczelni

Okres zatrudnienia/ksztatcenia: od

Przerwa

11l. Nazwa miejsca pracy/szkoly/uczelni

QOkres zatrudnienia/ksztatcenia: od

Przerwa

IV. Nazwa miejsca pracy/szkoty/uczelni

QOkres zatrudnienia/ksztatcenia: od

Przerwa

V. Nazwa miejsca pracy/szkoty/uczelni

Qkres zatrudnienia/ksztatcenia: od

Przerwa

VI. Nazwa miejsca pracy/szkoty/uczelni

Okres zatrudnienia/ksztatcenia: od
Przerwa

VII. Nazwa migjsca pracy/szkoty/uczelni

Okres zatrudnienia/ksztatcenia: od

OSWIADCZENIE:

Os$wiadczam, iz wypetnitem (-am) kwestionariusz osobiscie, zgodnie ze swojg wiedza, a dane w nim zawarte sg zgodne z

prawda.

Zgodnie z art.23 ust.1 pkt. 1 Ustawy o Ochronie Danych Osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r.
Nr 101 poz.926 z pézn. zm.) o$wiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie podanych wyzej moich danych osobowych dla

celow zwigzanych z przedmiotowym kwestionariuszem.

podpis pracownika

pieczeé i podpis pracodawcy

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00
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Zatagcznik nr 3. Oswiadczenie o przerwach w zatrudnieniu (wzor)

warsaw

2/ modlin Nowy Dwér Mazowiecki, dnia .................. 20......r.

— airport

Telefon kontaktowy

OSWIADCZENIE

Oswiadczamze w trakcie przerwy w udokumentowanym ksztatcemitiimnieniu zajmowatem/-amesi

Oswiadczenie sktadam pod odpowiedziaicia karm wynikajaca z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego:.
Zgodnie z art.23 ust.1 pkt. 1 Ustawy o OchronieyganOsobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tekstgdity Dz. U. z 2002 r. Nr 101
poz.926 z pgn. zm.) gwiadczam, 1 wyrazam zgod na przetwarzanie podanych xey moich danych osobowych dla celéw gzanych z

wydaniem czasowej karty identyfikacyjnej.

data, podpis

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 23
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Zalacznik nr 4. Oswiadczenie o karalndci (wzér)

Nowy Dwor Mazowiecki, dnia .................. 20...... r.

warsaw

Z modlin
= Hll'PD['l

OSWIADCZENIE

Janize] POAPISANY/-A e e e e
(imie nazwisko)

Zamieszkaly/-a
(adres zamieszkania)
legitymujgcy/a sie dowodem 0SODIStYM Lo
WYdaNYM PrZEZ
Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 233 § 1 kodeksu karnego przewidujgcego kare pozbawienia wolnosci
do lat 3 za sktadanie fatszywych zeznan.
Oswiadczam, ze we wszystkich pa Astwach pobytu*
- nie bylem/bytam karany/karana za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe

- nie jest prowadzone przeciwko mnie postepowanie o przestepstwo scigane

z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

(miejscowos¢, data) (wtasnoreczny podpis)

Zgodnie z art.23 ust.1 pkt. 1 Ustawy o Ochronie Danych Osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r.
Nr 101 poz.926 z p6zn. zm.) o$wiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie podanych wyzej moich danych osobowych dla

celéw zwigzanych z wydaniem czasowej karty identyfikacyjne;.

(miejscowosé, data) (whlasnoreczny podpis)

*Panstwo pobytu” oznacza kazdy kraj, w ktorym osoba przebywata stale przez 6 miesiecy lub dtuze;.

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 24
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Zatgcznik nr 5. Wniosek o udzielenie informacji o brakunegatywnych przestanek

Nr ewidencyjny — .......... 120..... r.

WNIOSEK
0 udzielenie informacji o braku negatywnych przestaek

do wykonywania kontroli bezpieczéstwa w lotnictwie cywilnym**
(zgodnie art. 186b ust. 12, art. 186b ust. Gi8tawy Prawo lotnicze z dnia 3 lipca 2002 r. Zrp@m.)

do doskpu do strefy zastrzeonej lotniska**
(zgodnie z: pkt. 1.2.4. zajcznika do rozporalzenia Parlamentu Europejskiego i rady (WE) Nr 3008 z
dnia 11.03.2008r. z ga. zm. - art. 188a ust. 4 ustawy Prawo lotnicze
z dnia 3 lipca 2002 r. z g. zm.)

do wydania certyfikatu cztonka zatogi statku powietznego**
(zgodnie zart. 188b ust. 1, pkt Bstawy Prawo lotnicze z dnia 3 lipca 2002 r. Zmpam.)

INFORMACJA KOMENDANTA ODDZIALU STRA ZY GRANICZNEJ

BRAK NEGATYWNYCH PRZESt ANEK**

STWIERDZONO NEGATYWNE PRZESEANKI**

wynikaj ace z**:
1). Art. 188a ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo lotnicze - ;
2). Art. 188a ust. 5 pkt 2 ustawy Prawo lotnicze -
3). Art. 188a ust. 5 pkt 3 ustawy Prawo lotnicze -
4). Art. 188a ust. 5 pkt 4a ustawy Prawo lotnicze - ; [ ]

5). Art. 188a ust. 5 pkt 4b ustawy Prawo lotnicze -

data i podpis opiniujcego promeas (data, podpis i piegzKomendanta OSG)

l. WYPELNIA WNIOSKODAWCA
(dane osoby — wypetrdrukowanymi literami)

Dane personalne osoby (Personal Data):

I = 4T 1 o PPN
b2 1110170 F- PP

BT N = T ] (o I o F= g (-] L

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 25
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8. Nridata WanosCi WIZy*:..........ovviiieiiiiiie e Lo, ETT ETT
9. Pozwolenie na praavazne do*................ ST TR
OV =TT ot 0T o To b4 =T 1= PP

11. Miejsce statego zameldowania:

13. Nr telefonu KONtaKtOWEgO: ... ...t et e e e et e e e e

Oswiadczenie: Zgodnie z art.23 ust.1 pkt. 1 Ustawy chf@nie Danych Osobowych z dnia 29 sierpnia 1997tekst
jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 101 p0z.926 zp6zm.) Gwiadczam, 3 wyrazam zgo@ na przetwarzanie
podanych wyej moich danych osobowych dla celéw granych z przedmiotowym wnioskiem.

miejscowd¢ i data data i podpis osoby zainteresowanej
oV W 1] 4 (0 Lo 4 110V PP
2. StANOWISKOIAZIA: ... ..o oo
B T [ (= =3 (0 T IRT 7 oo 111/ o PP
4. Okres zatrudnienia**: STALY / OKRESOWY: od dnia................. dodnia..........c.cceveen.
5. Zakres obowizkéw uzasadniagy wydanie karty identyfikacyjnej do wskazanychteeaw

Pouczenie: Art.. 233 § 1 K.K. Kto, skladaj zeznanie majc shiyé za dowod w pogpowaniu gdowym lub innym
poskpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nigggalub zataja prawd,
podlega karze pozbawienia wolfe do lat 3.
8§ 6 Przepisy 8 1-3 oraz 5 stosuje sidpowiednio do osoby, ktdra skitada fatszywseiadczenie,
jezeli przepis ustawy przewiduje rlwosé odebrania @&wiadczenia pod rygorem
odpowiedzialnéci karne;j.

data i piecztka firmowa piecztka imienna wraz z podpisem
wnioskodawcy i nr telefonu kontaktowego

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 26
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Zalacznik nr 6. Wniosek o wydanie czasowej przepustkild pojazdu (wzér)

Nr ewidencyjnyD |:| D I:l

PORT LOTNICZY WARSZAWA/MODLIN

o wydanie czasowe]j przepustki dla pojazdu

I. Dane osobowe:

120.......... r.

(nowej czasowej, wznowienie)*

warsaw

modlin

airport

1) Imie (Imiona)- ‘ ‘

2) Nazwisko - ‘ ‘

3) Numer ewidencyjny PESEL/data urodzenia-

4) Numer rejestracyjny pojazdu-

5) Marka pojazdu- ““““““““

Il. Dane o zatrudnieniu:

Biuro (Dziat) / Stanowisko —

o R~ N

Nazwa instytuci — ... .

Whnioskuje o wydanie przepustki dla pojazdu do strefy —

Nr telefonu stuzbowego — ... .

UzZasadnienie — e eaaans

Oswiadezam. Ze zostalem (am) zapoznany (a) z instrukeja o systemic przepustowym 1 zasadach bezpieczenstwa w Porcie
Lotniczym Warszawa/Modlin. Przepustka jest wazna wylacznic na czas wykonywania
1w okresie terminu jej waznosci. Zobowiazujg sig do przestrzegania zasad instrukcji przepustkowej. Zgodnie z art. 23 ust. 1 pkt.
1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronic danych osobowych (Dz. U. z 1997 r. nr 133. poz. 883) oswiadeczam. ze wyrazam
zgode na przetwarzanie podanych wyzej moich danych osobowych dla celéw zwiazanych z wydaniem przepustki osobowej.

obowiazkew sluzbowych

Data i czytelny podpis osoby ubiegajacej sie (poz. I: 1, 2, 3)

Data: 7-01-2014

Zmiana nr 00

Strona nr 27
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Dostep do stref (rejonow):

Zatwierdzam
wydanie przepustki dla pojazdu

IIl. Dane dotyczace przepustki dla pojazdu.

1. Przepustka dla pojazduwaznado- [ ][] ][ ]-[ ]I ] -

2. Nr przepustki — Dl:”:”j

Nr hologramu =[] ][ ][]

3. Nrbramy Wjazdowe] — ...

Karte wydat:

IV. Dane dotyczace zwrotu Karty identyfikacyjnej.

Data zwrotu czasowe] karty identyfikacyjnej:

N e O

Karte odebrall e e

Whniosek po wypetnieniu posiada klauzule ,,do uzytku stuzbowego”

* niepotrzebne skreslic
** dotyczy cudzoziemcow

*** wypetnia PORT LOTNICZY WARSZAWA/MODLIN

Data: 7-01-2014

Zmiana nr 00

Strona nr 28
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Zalacznik nr 7 - Upowaznienie do wnoszenia przedmiotéw na teren strefy zagezonej
Portu Lotniczego Warszawa/Modlin

Wykaz przedmiotow {grup przedmictow] niezbednych do

% modlin wykonywania czynnosci siuzbowych
1
2
FORT LOTNICZY WARSZAWA/MODLIN 3
4
UPOWAZNIENIE NR. ..o 3
[
Upowazniam Pana/Pania T
B
......................................................................... 5
mis | nazwiska 10
11
......................................................................... 12
a 13
14
......................................................................... 13
stanowisko 16
do wnoszenia do strefy zastrzezonej lotniska wymienionych na| [17
odwrocie upowaznienia przedmiotow niezbednych do 18
wykonywania czynnosci shuibowych. 19
20
Kierownik jednostkikomarki Szef Biura ds. Ochrony 21
organizacyjnej 22
23
4
23
26
Upowaznienie wazne  preepustha nr............. g;

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 29
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Zatacznik nr 8. Przepustka materialowa (wzor)

Nowy Dwér Mazowiecki, dnia .............. 20.roku

PRZEPUSTKA MATERIALOWANr ...........

ZEeZWalA SB PANITPANU........eeiiiiiiiiiiieet ettt et e et e e e et e e e e

legitymuj acej/legitymujacemu s¢ dokumentem tazsamaci:

(51T (- R ] U na wywiezienie — wyniesienie w dniu ....................
20..... r.wgodz. od ......cccceeee.... do............. nasépujacych przedmiotow, materiatow;
L Nazwa materiatu Jednostka llo§é Uwaqi
Py przedmiot / Miary 5¢ 9
Adnotacje Stuzby Ochrony Lotniska — ...
Kontrol ¢ przeprowadzitw dniu ..............cooevevnenn. 20....... r.ogodz......... -
PraCcOWNIK SOL ...ttt e s et e e e s s nre e e e e s anne

/podpis i piegtka osoby upowanionej/

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 30
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Zaltacznik nr 9. Protokdt zniszczenia przepustek (wzor)

Protokét zniszczenia przepustek

Iwzér/

Zezwalam na zniszczenie przepustek
wyszczegolnionych w protokoéle

(data ,pieceé i podpis Szefa Biura ds. Ochrony)

Protokot zniszczenia przepustek

Zgodnie z zargzeniem Szefa Biura ds. Ochrony 3 PR z dnia

......................................... komisjasitadzie:

Cztonkowie: e eeeetetemm———eeeeetaieeeeeeettareesreetaaaeeeeterrnnn——————aa

(imie i nazwisko)

zakwalifikowata nkej wymienione przepustki do zniszczenia:

Imi ¢ i nazwisko uzytkownika Rodza niszczone Numer
Lp. ¢ y przepustki (osobowa?*, dla , Data waznosci
przepustki . " przepustki
pojazdu*)
1 2 3 4 5
Przepustki wymienione pod POZYC.......cceeviiiummimmieeiaaieaeieiiiiiiieeaeena zostaly zniszczone poprzez

(okreslenie sposobu zniszczenia materiatu)

Podpisy cztonkéw komis;ji:
Przewodniczcy e ————

Cztonkowie: e ——————

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 31
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Zalacznik nr 8.1

émodlin

; do Programu
airport

Warszawa/Modlin

Zaltacznik nr 10. Protokdt naruszenia postanowig instrukcji przepustkowej

/2 modlin

SEpon Nowy Dwér Mazowiecki, dnia................. 200, r

PROTOKOL ................ 120......r.
naruszenia postanowien instrukcji przepustkowej

l. Dane osoby naruszaj acej instrukcj e:

Il.  Zespotwyja $niajacy w skiadzie:

L
imie i nazwisko funkcja
2
imie i nazwisko funkcja
TR
imie i nazwisko funkcja

Ill.  Ustalono nast epujace okoliczno $ci naruszenia instrukcji

Strona nr 32
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V. Zalecenia:

czasowe ograniczenie dostepu do stref lub sektoréw, do ktérych wydano przepustke,

cofniecie zezwolenia na przebywanie w strefach lub sektorach, do ktérych wydano przepustke,

zatrzymanie przepustki dla pojazdu na okres 3 miesiecy, 6 miesiecy, cofniecie.

ponowne szkolenie ze $wiadomosci ochrony lotnictwa cywilnego.

V. Podpisy cztonkéw zespotu uczestnicz  gcego w ustalaniu okoliczno  $ci przyczyn naruszenia
instrukciji:

VI.  Protok6t Sporz gdzono :..........cc.oeueeeiieieeeieiii e

VIlI.  Potwierdzenia odbioru ProtoKOM:. .. ..........eeiie e cee e cee e ee e e eee e

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 33
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Zatacznik nr 11. Wzory kart identyfikacyjnych Portu Lot niczego Warszawa/Modlin

1. Czasowa karta identyfikacyjna portu lotniczego

AR

@? modlin

mirport

PORT LOTHICZY WARSZAWAMODLIN

Imig
Nazwisko
Firma
Stanowisko

- Data waZnosci

2. Jednorazowa karta identyfikacyjna

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 34
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3. Czasowa przepustka dla pojazdu

,ré modlin PORT LOTNICZY WARSZAWA/MODLIN

airpary

Data waznosci Nr. bram wjazdu Numer przepustki

4. Jednorazowa przepustka dla pojazdu

,-é modlin PORT LOTNICZY WARSZAWA/MODLIN

airport

Data waznosci Nr. bram wjazdu Numer przepustki

Data: 7-01-2014 Zmiana nr 00 Strona nr 35
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Zatgcznik nr 12. Wz6r hologramu

Data: 7-01-2014
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